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Premessa

Con ARGO-ScuolaNEXT , L'innovativo e rivoluzionario software di ARGO, € possibile interagire in tempo reale con tutti i
dati che la scuola vuole rendere disponibili al docente scolastico, alla segreteria, ai docenti e alle famiglie attraverso un
qualsiasi accesso a internet.

ARGO-ScuolaNEXT attinge i dati in tempo reale dal sistema informativo della scuola collegandosi direttamente tramite
WEB agli archivi della scuola, senza il supporto di programmi esterni di connessione da installare sul server scolastico.

ScuolaNEXT consente di operare tutte le attivita attinenti la gestione del registro (di classe, personale del docente e
registro delle conoscenze/abilita) _in_un _ambiente unico, senza mai dovere uscire dalla finestra di lavoro. Tutte le

funzioni necessarie alle attivita del docente, sono subito a portata di click e immediatamente disponibili.

Con ARGO-ScuolaNEXT la scuola non deve ricaricare o trasferire i dati su nuovi archivi e non deve creare files diversi da
quelli esistenti, deve semplicemente collegare a internet un qualunque P.C. o tablet che supporti il browser Mozilla
Firefox.

Con ARGO-ScuolaNEXT i dipendenti abilitati dal dirigente possono visualizzare i propri dati contabili, di servizio e delle
assenze .

Con ARGO-ScuolaNEXT, nessuna complicazione, nessun costoso servizio di internet-provider, nessun hardware
specifico, nessun lavoro suppletivo del personale di segreteria... per aprire le porte di ogni scuola sono sufficienti un
comune PC, la connessione ad internet e il software ARGO-ScuolaNEXT .

La sicurezza e la privacy, nonché le diverse tipologie di dati consultabili in funzione delle prerogative di accesso
(Docente, Docente, Famiglia etc.), sono controllati da ScuolaNEXT mediante chiavi d'accesso individuali, generate da una
apposita procedura interna e comunicabili ai destinatari a mezzo posta elettronica o cartacea.

Le richieste provenienti dalle utenze sono indirizzate ai nostri server, che fanno da intermediari dei flussi dati informatici
e garantiscono protezione e affidabilita funzionale.

Infine, i dati immessi e quelli ricevuti vengono cifrati durante il loro intero percorso telematico al fine di impedirne
qualsiasi manipolazione.

Profili di Accesso ai servizi

Esistono vari profili di accesso ai servizi che Argo ScuolaNEXT gestisce e sono i seguenti.:

* Dirigente

e Assistente / Educatore
* Docente

* Personale Ata

e Genitore / Alunno

In questo manuale ci occuperemo specificamente delle funzionalita del profilo di accesso Docente.
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Software richiesti

Mozilla Firefox e Google Chrome

Il software Argo Alunni Web puo essere eseguito mediante i browser Mozilla Firefox™ e Google Chrome™ (si consiglia
di utilizzare sempre la versione piu aggiornata disponibile)

Firefox™ e Chrome™ sono browser per la navigazione internet, tra i piu avanzati. Sono gratuiti, e si possono scaricare e
installare in maniera semplice e rapida direttamente dal sito:

Firefox: http://www.mozilla.com/it/firefox/.

Chrome: http://www.google.com/chrome/

E’ sconsigliata I’adozione di altri browser, per i quali, non & garantita né la piena funzionalita del software né la piena

conformita grafica.

Adobe Reader

Per le stampe, € richiesto il programma Adobe Reader™ (consigliata la ,vers. 11 e successive) scaricabile anch’esso

gratuitamente da http.//www.adobe.com.

Nota Bene: Mozilla Firefox™ supporta un lettore di PDF integrato che pero non & pienamente compatibile con le

funzionalita di alunni web; E’ necessaria quindi, I'adozione del plugin (esterno) di Adobe reader in firefox.

Per impostare correttamente il plugin esterno in firefox, (dopo aver installato Adobe Reader) occorre andare in Firefox
su Strumenti | Opzioni e selezionare la tab Applicazioni, infine cliccare su PDF (Portable Document Format)

o Applicazioni
Q -
= o
& E Tipo di contenuto - | Azione
oo P " Documento Adobe Acrobat Forms (application/vn.. @ Usa Adobe Acrobat (in Firefox) o
a "™ Documento Adobe Acrobat Forms (applicationfvn.. @ Usa Adobe Acrobat (in Firefox)
(4] B Feed web M
o = File pacchetto di dati XML di Adobe Acrobat 7 Chmdir"g”i yal
= [E Salvafile E
& irc
B Usa Adobe Acrobat Reader DC (predefinita)
& ircs ® = Usa Adobe Acrobat {in Firefox)
& mailto Usa altro...
"1 PDF (Portable Document Format) i Usa Adobe Acrobat (in Firefox) LAE
B Podcast L2 Anteprima in Firefox

F Dmcdmmst s sindnm 7 B Y YR U 7y it S0

Accertarsi che nella colonna Azione ci sia selezionato “Usa Adobe Acrobat (in Firefox)”.
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Altri PDF reader:
E’ sconsigliata I’adozione di qualunque pdf Reader alternativo ad Adobe reader.
Attivazione del plug-in Adobe in Firefox

Su Firefox in base alle regole impostate nel browser potrebbe essere richiesto di attivare il plug-in di Adobe Reader

€@ e|[Q cens B+ Aa® =
C1h x
“  Consentire a cortesinarganet. it di eseguire "Adobe e =
Acrobat"? Ulteriori informazioni... W o —
f J ISCUC‘i_A DI TEST RAGUSA
-
Anag | Consentiadessa | [ Consentisempre |
‘ — w' N Scuola secondaria di Il grado :I
f S
B =27 E[0)
Anteprima di stampa... n X

Aftiva Adobe Acrobat.

In questo caso bastera cliccare dapprima su Attiva Adobe Acrobat, e sopra indicare I'opzione Consenti Sempre.

Gestione degli Accessi

L’accesso al programma Alunni Web avviene ESCLUSIVAMENTE tramite il portale dei servizi Argo:

http://www.portaleargo.it
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0ece PORTALE
Applicazioni e Servizi Centro Notifiche Assistenza Tecnica

Area gestione utenti

Attraverso I'area gestione utenti €' possibile effettuare il cambio password, creare o modificare gli utenti abilitati
all'utilizzo dei programmi web Argo gia attivi per la scuola, apportare modifiche alla anagrafica dell'lstituto scolastico.

f_

i
m
z
m

PASSWOR

[w]

Hai dimenticato lapassword?

Entra Esci
.

Profilo Docente

Il Docente ha accesso completo in visualizzazione e modifica del registro unico (classe, del professore e delle
conoscenze), pud personalizzare il proprio programma scolastico, compilare le tabelle conoscenze/abilita riferite alle
proprie materie e i codici di valutazione da utilizzare.

Pud comodamente monitorare il proprio operato all'interno delle classi in cui insegna.

Ha accesso al tabellone delle proprie classi; gestisce le bacheche informatiche, pubblica documenti e invia comunicazioni
cumulative via e-mail alle famiglie;

sceglie quando e se rendere visualizzabili i voti alle famiglie [....]

Se abilitato ha accesso ai suoi dati contabili, di servizio e relativi alle sue assenze e permessi.

Accesso
Il docente accede a ScuolaNEXT tramite il portale Argo www.portaleargo.it cliccando sull’icona Scuolanext, con le

credenziali di accesso comunicate dalla scuola (normalmente via e-mail).

Se il docente non € in possesso delle credenziali di accesso, dovra rivolgersi alla propria scuola, per la creazione della
propria utenza sul portale.

In caso di smarrimento delle credenziali & prevista una comoda funzione di recupero password, tramite I'immissione del
nome utente di accesso, verra inviata una e-mail con le istruzioni per il reset in completa autonomia della password.
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p \ Utente
.J.-' s
L\ 193

software

Password dimenticata? <j

Password dimenticata
Hai dimenticato la password?

Digita il nome utente con cui sei registrato nel portale Argo
Ti sara inviata una email, allindinzzo registrato nei tuoi dati anagrafici, con le istruzioni per resettare la password.

UTENTE*

* campi obbligatori

Registro Unico

Per accedere a tutte le funzioni dei tre registri & sufficiente cliccare, dal menu principale, sull’icona: Registro

Orario Lezioni e Quadro Classi

L’orario scolastico e gestito principalmente dal Dirigente Scolastico tramite le funzioni di creazione degli orari periodici, il
docente potra comunque firmare autonomamente anche nei giorni e per le ore in cui non & ancora stato previsto un
orario specifico.

TAB Orario Lezioni

Al primo accesso della giornata al registro unico si apre il calendario delle lezioni con I'orario attivo nel periodo corrente
per il docente.
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Selezione classe X
J Orario lezioni || Classi |
Giormo: |09.*0912015 =
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
Ora
071092015 081092015 09/09i2015 1010912015 11/09/2015 1210912015
2AFP v 2AFP ® SATC ® 2AFP © e
40 BIENNIO COMPLEMENTARE BIENMIO COMPLEMENTARE  COSTRUZIONI AMBIENTEE  BIENNID COMPLEMENTARE
leFP Op.RISTORAZIONE leFP Op.RISTORAZIONE TERRITCRIO Triennic leFP Op.RISTORAZIONE
DIRITTO ED ECONOMIA DIRITTO ED ECONOMIA ITALIAND DIRITTO ED ECONOMIA 3
2AFP SATC ®
on BIENNIO COMPLEMENTARE  COSTRUZIONI AMBIENTE E
leFP Op.RISTORAZIONE TERRITORIO Triennic
DIRITTC ED ECONOMIA ITALIAND
el 2AFP O
an COSTRUZIONI AMBIENTE E BIENNIC COMPLEMENTARE
TERRITORIO Triennic leFP Op RISTORAZIONE
ITALIANO DIRITTO ED ECONCMIA
2AFP ©®
4 BIENNID COMPLEMENTARE
leFP Op RISTORAZIONE
DIRITTO ED ECONOMIA
5t

Da questo calendario lezioni, il docente potra collegarsi rapidamente e senza mai uscire dal contesto del registro, ad una
delle attivita previste del suo orario settimanale.

NOTA BENE: la tab Orario Lezioni e disponibile SOLO nella versione PLUS! Gli utenti della versione BASE potranno
utilizzare esclusivamente la tab CLASSI.

TAB classi

Tramite la Tab. Classi, inoltre, potra connettersi a una qualunque classe della scuola, per il giorno corrente, per
effettuare ad es. una sostituzione o una compresenza.

Per visualizzare tutte le classi della scuola, togliere la spunta su Solo classi del Docente

X

Selezione classe

| Orario lezioni | Classi

Solo classi del Docente
7 Struttura Scolastica
. T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
= BIENMIO COMPLEMENTARE IeFP Op.RISTORAZIOMNE | s ATC

5] COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

Anno scolastico:l 2015/20161%

|Classe |Sezione |Corso Sede

COSTRUZIONI AMBIENMTE E TERRITORIO
Triennio

SERALE PROFLE

Una volta cliccato su una attivita, il programma presenta il giornale di classe, nel giorno e per |'ora selezionata.
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Giornale (di classe)

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA ;:
g 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP

i m ~ @ - | Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G  ciomo: |fioi0g/2015  [H =
[Giornale“ Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali |i Valutazioni scritte |i Conoscenze/Abilita |i Mote Disciplinari |i Annotazioni Registro ” Promemoria|

1P 3 ‘,9_ ‘ 22 ‘ | § ‘ " | Visualizavalutazioni dal [07/03/2075 =] al [37/08/2076 |1 | Applica |

Ora | Pres. |Materia |Dooente |At|:|wla Svolta |At|1\rrla Assegnata | |
110830 (5  DIRITTOED ECONOMIA AIELLO TERESA 2
2 (09:20)

3 (10:10} 3
4 (11:20)

5 (12:10)

6 (13:00)

7 -

~ e e s . s 4 - F : .

% = sostituzione @— prevista da orario ' =firmata Controllo firma: [non impostato] " sblocea registro come coordinatore

Tramite il Giornale (di classe) il docente un quadro intuitivo ed esaustivo delle attivita previste per la classe e il giorno
selezionati.

Nella colonna QOra vengono indicate le ore gestite nel piano orario scolastico previsto tre le funzioni del Dirigente (Info

Classi/Docenti, icona ®)

La colonna Pres. Identifica lo stato di presenza dei docenti nell’ora, piu specificamente:
®: evidenzia che I'attivita & previste nell’orario scolastico (solo versione PLUS!).
v . R

: evidenzia che 'ora e firmata

““ :indica che nell’ora e stata effettuata una sostituzione

Nelle altre colonne sono inoltre evidenziate la materia, il docente e le attivita svolte e assegnate per I'ora.

P PSP AP AL 4
La Pulsantiera superiore W &' ‘5“ & ‘& l © consente la gestione della firma, e piu specificamente:

Filtro temporale

Visualizza le valutazioni dal - al: Evidenzia il filtro temporanee applicato ai voti ed ai prospetti voti periodici nel registro.
Il filtro consente di mostrare i voti e le medie basandosi esclusivamente su un intervallo di date definito.
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Oltre a voti orali e scritti e alle conoscenze/abilita Il filtro viene applicato su anche sul su Prospetto Voti/Annotazioni, e

su Stampe | Regqistri | Riepilogo Valutazioni:

Se da programma Alunni WEB sono state impostate le date di inizio e di fine su ogni Periodo gestito, il programma
proporra lI'intervallo di date attinente a quel determinato periodo (es. SCRUTINIO FINALE), altrimenti verra proposto un
intervallo che va dall’inizio dell’anno scolastico ad oggi. Il docente puo variare temporaneamente la data di filtro dei voti
del Registro, a proprio piacimento ma al nuovo accesso, il programma riproporra nuovamente il periodo come sopra
descritto.

In caso di utilizzo del periodo di filtro proposto dal programma, nelle tab di caricamento dei voti, verra visualizzato un
avviso che informa sul periodo temporale attualmente applicato.

| voti visualizzati sono quelli del periodo (PRIMO QUADRIMESTRE) dal 01/09/2015 al 31/01/2016 come impostato sul giornale

Immissione Firma

& :consente di apporre la firma all’attivita nell’ora selezionata.;

Per le operazioni di firma potra essere richiesto il PIN di controllo personale del docente.

Il Dirigente Scolastico decide se richiedere il PIN di controllo prima dell’apposizione della firma, agendo tramite una
nuova opzione di ScuolaNEXT (Funzioni Dirigente / Opzioni Registro).

Inserisci Pin X

Perinserireftogliere la propria firma & necessario definire il
pin sul portale. Questa & un ulteriore misura di sicurezza
stabilita dal Preside.

Inserire Pin: ssssas

[Cunferma] [ Annulla ]

Creazione / Cambio Pin di controllo

Se richiesto, Il PIN potra essere creato (e succ. modificato) dallo stesso insegnante, esattamente come si fa per il cambio
della password di accesso, accedendo all’area gestione utenze del portale Argo con le proprie credenziali;

Cambio pin

. autorizzativo
1) Cliccare sul menu
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Gestione Utenze

‘ Anagrafe Utente Password e Sicurezza Area Clienti

@ Benvenuto, teresa.aiello sg21036 Cambio password

Cambio pin
autorizzativo

2) Immettere le credenziali per I’accesso e il pin personale.

Modifica Pin Autorizzativo Utente

Cod.Utente teresa aiello.sg21036
PASSWORD UTENTE
CONFERMA * LIl 1121131171}
PIN (SOLO CIFRE)*

(12111
CONFERMA PIN*

L1211

* campi obbligaton

R

Controllo sulla Firma

Sul Modulo Direzionale il dirigente puo esercitare un Controllo temporale sull’apposizione della firma; i docenti
potranno effettuare modifiche, inserimenti e cancellazioni firme solo in base a quanto deciso dal preside (ad es. solo per
il giorno corrente oppure giorno corrente e i due precedenti).

Ad es. se il preside ha impostato che la firma puo essere apposta solo nel giorno corrente, nei giorni precedenti non sara
possibile compiere alcuna operazione.

Differenti sono invece i controlli per i giorni futuri, dove indipendentemente da quanto scelto dal preside, si potra
inserire solo I'attivita assegnata (senza possibilita di firmare), ad es. per aggiungere compiti per casa etc.

Eliminazione firma

& : consente di togliere la firma a_una attivita firmata.

Se usato in un’ora non firmata, consente di eliminare la compresenza, la sostituzione o le attivita inserite dal docente.

Se gestito dal dirigente, potra essere richiesto il PIN di controllo personale (si vedano paragrafi precedenti).
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Sostituzione

&: consente la sostituzione di un docente assente. La sostituzione puo avvenire nell’'ambito delle classi e materie
gestite dal docente oppure per classi e/o scuole in cui il docente non insegna.

Vengono create due righe attigue per I'ora interessata, in cui si evidenziano il docente e Iattivita sostituita.
a2y (B = MATEMATICA AGMELLI PADLA

4(11:20) DIRITTO ED ECONOMIA AIELLO TERESA

Per effettuare la sostituzione in classi e ore differenti da quelle assegnate al docente, selezionare la TAB Classi, optando
per visualizzazione di tutte le classi dell’istituto.

Una volta richiesta I'apposizione della firma per la classe selezionata, nell’ora da sostituire, verra richiesta la materia da

svolgere, con una apposita finestra. scelta docente e materia %
Se il docente effettua una sostituzione in una classe | _seagiiere il docente e 1a sua materia da sostituire

appartenente ad una scuola in cui non insegna, potra Docente: [ALFANG AGOSTING ]
apporre la propria firma scegliendo una materia tra quelle Materia: [SCIENZE INTEGRATE (CHINICA) ]
insegnate nella classe in cui effettua la supplenza.

Nel caso in cui il docente debba firmare in una classe in cui || [~ Scegliere la materia da svolgere durante l'ora di lezione

regolarmente non insegna (ma appartenente ad una scuola Wateria: [] ]

in cui insegna) la tendina con la materie presentera, oltre || SCIENZE INTEGRATE (CHIMICA)

alle materie della classe, anche le materie insegnate dal DIRITTO ED ECONOMIA (D)

docente nelle proprie classi. Queste compariranno alla fine LINGUA E LETTERATURA ITALIAMA (D) E

della tendina con a fianco la descrizione "(D)" ad indicare
che la materia e del docente e non della classe.

Per eliminare la sostituzione utilizzare il pulsante & sulla riga riguardante il docente.

NOTA BENE: se I'ora & firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la compresenza (premendo 2 volte su & )

Inserimento Lezione non prevista

e

1] consente di predisporre una attivita dove non prevista nel calendario lezioni di classe. Questa funzione consente
di firmare attivita anche nelle ore dove I'orario scolastico non prevede nulla; potrebbe essere utile quando non é stato
formato nemmeno I'orario provvisorio o I'attivita per quell’ora e classe non e prevista nell’orario ordinario.

Ora | Pres. |Materia Docente

1 DIRITTO ED ECOMNOMIA AIELLO TERESA
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Compresenza

Il sistema consente di gestire una situazione di compresenza tra due o piu docenti, anche se tale situazione non &
prevista da Orario scolastico.

Il pulsante ’r'h consente di effettuare una compresenza con un altro docente. Vengono create due righe attigue per
I’ora interessata, in cui si evidenziano il docente e I'attivita in compresenza. La compresenza consente al docente di
visualizzare anche le interrogazioni e le prove scritte o pratiche assegnate dall’altro docente all’alunno.

Per eliminare la compresenza utilizzare il pulsante & .

100830y (5  DIRITTO ED ECONOMIA AIELLO TERESA

2009200 (5  LINGUAE LETTERATURA ITALIANA ALFAND AGOSTING

NOTA BENE: se I'ora & firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la compresenza premendo 2 volte su &

Gestione Giorno

# Ciorno: {08/09/2015 [ = _ ) _ ] ]
: ¢ il gestore del giorno corrente. Variando la data con i pulsanti freccia oppure

immettendone una direttamente nel riquadro di selezione, il docente pud cambiare rapidamente la data di lavoro del
registro. |l programma aprira sempre la TAB Giornale di classe come operazione di base, ogni volta che si cambia giorno.

Modifica dettaglio Attivita

.: la funzione consente di accedere al dettaglio dell’attivita per 'ora selezionata (si puo usare anche il doppio click
sull’ora selezionata). Qui & possibile descrivere, sia le attivita svolte e assegnate del registro di classe (campi di testo
evidenziati in blu) e del registro personale (campi evidenziati in rosso) in un contesto unico.

Il pulsante consente di copiare rapidamente quanto immesso nel registro di classe nel Registro del Professore.
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Modifica Attivita p 4

Materia: IDIRI'I'I'D ED ECONOMIA d

— Aftivita svolta

Registro di Classe (condivisa con Docenti e Alunni) Registro del Professore

Caratteri inseriti (max 500): 0 Caratteri inseriti (max 1000): 0

— Aftivita assegnata

Registro di Classe (condivisa con Docenti e Alunni) Registro del Professore

Caratteri inseriti (max 500): 0 Caratteri inseriti (max 1000): 0

[Conferma] [ Annulla ]

| pulsanti consentono il prelievo rapido dei riferimenti dal programma didattico personale del docente.
Importa Argomenti... x

5’:|Bi| 1 Svalto Pamialm svolto il Non svolto

Programma

Bl & 1-1e fonti del diritto

8l 1.1 - leggi e sentenze

1 1.2 - common law
Bl 15, 2-la costituzione

Wl 2.1 - cosa & la costituzione
B & 3- persone giuridiche

Jal 3.1 - societd e capitale sociale

Considera svolti gli argomenti selezionati Conferma Annulla

NOTA BENE: L'opzione Considera svoltl gli argomenti selezionatl ., o nte dj impostare, allo stato SVOLTO, gli argomenti

immessi in attivita svolte o assegnate, quindi consigliamo di apporre particolare attenzione alla gestione di questa
opzione.
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Appello (gestione Assenze e Fuoriclasse)
La TAB Appello ¢ la funzione del registro dedicata alla gestione delle assenze.

Registro - 1" ora - DIRITTO ED ECONOMIA :;
@ Yo 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP o = >
emul P |9 Op.RISTORAZIONE LICEO Giorno: [09/09/2015 |51
| Giornale ”Appe!io “ Lez Precedente || Valutazioni orali || ‘Walutazioni scritte ” Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari ” Annotazioni Registro || F'romernoria|
Assenza/Ritardo/Uscite
Alunno |7| Da Giustificare/Giustificazioni Note
3 40 CHICCHI CHIARA =
4 ¥ CISSOKHOD NEVA ®| /| Esonero religione cattolica; Uscita dalla scuola F
5 dq DELLA GATTA MICHEL RALF ®| f| 5 p D|s_tqrbo specifico n_eII apprendlmento (L.170»_‘2_010}; Amwt_‘? di £
— individuale con assistenza Doce; Esonero religione cattolica |2
6 ' FILVISIMONE ®[7) p
T d’ FORMICHINI MARCO ®| .-"| Esonero religione cattolica; Uscita dalla scuola Wi
8 (51 LAZZARO SALMATORE ®'|i| 4 Esonero religione cattolica; Uscita dalla scuola
9 WATTEININOEMI ®|/] 7

ScuolaNEXT gestisce automaticamente le assenze orarie del registro personale, basandosi sul numero di ore firmate nel
Giornale di classe, e sulle indicazioni (assenza, ritardo, permesso) immesse dai docenti in questa procedura.

Di base vengono mostrati solo gli alunni che svolgono la specifica attivita con il docente selezionato, € possibile cambiare

questa opzione tramite I'opzione ["] Mostra anche gli alunni che non hanno attribuita la materia selezionata ]

Nel campo Note, vengono riportate alcune tra le particolarita anagrafiche e annuali degli alunni della classe (in base a
quanto scelto della segreteria scolastica nelle tabelle delle particolarita anagrafiche e annuali).

Gestione Assenza

E’ possibile indicare immediatamente che I’alunno & assente, cliccando sull’icona @ (che diventera @ ). Il pulsante

consente la modifica del dettaglio dell’assenza

Dettaglio Assenze LAZZARO SALVATORE - Gierno 08/08/2015 x

J Assenze ” FuoriClasse |

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: |f\ssenza ﬂ @

Motivazione: | (Messuna) ~|
Ora di lezione ingresso/uscita (14,2 ecc.): I—I
Orario ingresso/uscita (opzionale) (HH:MM):
Ore effetive di Assenza (opzionale) (HH:MM)

da giustificare
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E’ possibile gestire tre tipi generici di assenza: 1) Assenza; 2) Ritardo; 3) Permesso (uscita anticipata).

Partendo da questi tre tipi “generici”, La scuola puo creare delle specifiche motivazioni (gestite tramite scuolanext stessa
lato preside oppure con Alunni WEB) che saranno perd sempre disponibili sotto forma di tabella alla voce “Motivazione”

(opzionale) dell’assenza.

da giustificare

L'opzione consente al docente di decidere se I'assenza dovra essere o meno giustificata.

Gestione Ritardi

Dettaglic Assenze MATTEINI NOEMI - Giorno 08/09/2015 X

JAssenze ” FuoriClasse

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: ||ngresso in Ritardo ﬂ@

Motivazione: |Ingresso in2"ora j
Ora di lezione ingressofuscita (14,2% ecc.). |—2§
Orario ingresso/uscita (opzionale) (HH:MM): 09:30|
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
da giustificare

considera presente nella materia per 'ora indicata

Per la gestione degli ingressi in ritardo saranno obbligatorie sia I'immissione dell’ora d’ingresso sia I'orario di arrivo. |
dati saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche materie.

Importante per questo fine, & anche il flag * considera presente nella materia perforaindicata 4 1,556 selezionato) che indica al
programma se considerare I'alunno presente nell’Ora Ingresso/Uscita indicata.

Se ad es. I'alunno arriva molto in ritardo rispetto all’inizio dell’ora indicata, il docente potra decidere di considerare
comungue assente I’alunno (deselezionando |'opzione).

Gestione Uscite Anticipate (permessi)

Dettaglio Assenze MATTEINI NOEMI - Giorno 08/08/2015 X

J Assenze ” FuoriClasse |

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | Uscita anticipata j @

Motivazione: | Uscita in 4" ora j
Ora di lezione ingressoluscita (12" ecc) [ 42
Crario ingressofuscita (opzionale) (HH:MM): 12.00
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
da giustificare

[T] considera presente nella materia per I'ora indicata
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Per la gestione delle uscite anticipate saranno obbligatorie sia I'immissione dell’ora di uscita sia I'orario effettivo di
uscita. | dati saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche
materie.

Come per i ritardi anche qui il flag [¥] considera presente nella materia per l'ora indicata (di base deselezionato) indica al
programma se scuolanext dovra considerare I’alunno presente nell’Ora ingresso/uscita indicata. Se ad es. un alunno esce
in permesso nei primi minuti dell’ora di lezione, il docente potra decidere di considerarlo comunque assente per

quell’ora.

E’ possibile assegnare sia un ritardo, sia una uscita in permesso nello stesso giorno utilizzando il pulsante @ Il
programma produrra un nuovo riquadro per I'immissione dell’istanza aggiuntiva.

Esempio di calcolo assenze orarie automatico con ScuolaNEXT
In questo esempio I'alunno & entrato in ritardo alle 9:12 e uscito in 3° ora alle 11.30 nello stesso giorno.

Sulla base di quando immesso con le opzioni (considera presente nella materia...) su un ipotetico orario firmato di 6 ore
complessive, il programma ScuolaNEXT assegnera all’alunno 5 ore di assenza, vediamo nel dettaglio perché:

e per la prima ora I'alunno viene considerato comunque assente;
* laseconda ora ¢ presente

¢ laterza oraesce alle 11.30 ma la spunta Considera presente non c’¢, quindi il programma lo considerera assente
comunque.

e Perle ore successive (4°,5° e 6° ora, I'alunno ¢ in permesso, quindi assente).

Dettaglio Assenze MISTO LEONORA - Giorno 08/08/2015 ®

J Assenre || FuoriClasse

»

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | Ingresso in Ritardo :i@ [
Motivazione:||ngresso in 2" ora _:i
Ora di lezione ingressoluscita (1" 2% ecc.); |72C
Orario ingressoluscita (opzionale) (HH:MM): .tllg:ﬂ]

Ore effeftive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
da giustificare

m

[T considera presente nella materia per l'ora indicata

AssenzalRitardo/Uscita anticipata: [ cita anticipata (6

Motivazione: | Uscita in 4 ora |
Cra di lezione ingressofuscita (1* 2% ecc.) | 42
Orario ingresso/uscita (opzionale) (HH:MM): 12:20

Cre effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM}
da giustificare -

Confermal | Annulla
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Fuoriclasse

Sempre nella gestione APPELLO, cliccando sul pulsante di dettaglio dell'assenza , ¢ disponibile una tab denominata
‘ dove é possibile gestire uno o piu eventi che I’alunno svolge, sempre nell’ambito didattico, ma fuori dalla
classe (tramite la nuova TAB - "Fuoriclasse") come su DidUP. Non & consentita l'immissione di fuoriclasse in

”

‘Fuoriclasse

combinazione con una assenza giornaliera.

Dettaglio Assenze FORMICHINI MARCO - Giorno 08/09/2015 x

Assenze || FuoriClasse

laboratorio
Descrizione:

Dalle ore (HH:MM). 12:00

Alle ore (HH:MM). 13:00

Conferma Annulla

| fuoriclasse non vengono calcolati ai fini del monte-ore massimo delle assenze annuale ma hanno un valore indicativo
piuttosto importante per il docente.

Caricamento Rapido e Cumulativo Assenze/Ritardi/Permessi

\

Nel registro unico, in Tab Appello & disponibile una comoda funzione sulla colonna Assenze/Ritardo/Uscite

Assenza/Ritardo/Uscite

La funzione consente di immettere rapidamente le assenze del giorno tramite selezioni con menu a tendina, come su
Alunni WEB.
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Dettaglio Assenze Giornaliere X
Classe:2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G Gio mo;'W
Alunno AssRitlUsc. Motivazione Ora {{I)-Irl-a::I::l-!} E:;Hﬁ? i
¥ AGDJO MARIA ANGELA | | 0s 1[0

¥ BIANCHI LISA | v | 0%
@ criccHi cHaRA

& CISSOKHO NEVA [ 3 0
O'DELLAGATTAMICHELRALF  [Assenza ~] @ [Messuna) ~] [ 3
& FILVI SIMONE | | | 055
" FORMICHINI MARCO | | | =
G'LAZZARD SALVATORE [Rssenza  ¥] & [(Nessuna) M [0

& MATTEINI NOEM) [Uscitaanticpata v] (0 [Usctain#tora v | 22 0930
" MEZZASOMA EDOARDO [fssenza ] (& [(essuna) ~

 MISTO LEONORA [Ingresso in Ritardo ] (@ [noressoinziora v | 25 090 i
' MITILING CHRISTIAN | ~ [ =
" NATALE ANTONIO | | | 055

 MICOLINI SARA | ] EE
& OSMENI REDON | | | 0
' PARENTI ALESSIO | > [ 0 &
| Segna tutti assenti | | Conferma| | Annulla |

. . .. .. N Segna tutti assenti . .
Inoltre sempre in questa finestra di immissione & presente un pulsante ; la funzione consente di

assegnare rapidamente e con un solo click una “assenza” generica (non motivata) a tutti gli alunni della classe (&
possibile assegnare lI'assenza cumulativa solo se ci si trova nel giorno corrente e solo se non ci sono
assenze/ritardi/permessi gia registrati e giustificati).

Giustificazioni

G
Gli alunni con assenze da giustificare nei giorni precedenti, sono contrassegnati nella tab Appello con I'icona ./.

4 ©  CISSOKHO NEVA ®[/] ha giustificato: 07/09
5 ' DELLA GATTAMICHEL RALF @ | 4] atatiia giusiificata s
6§ ' FILVISIMONE ® /] oy

Si apre un prospetto con le assenze/ritardi/permessi pregressi e non ancora giustificati.

In questa finestra di dettaglio il docente potra giustificare per le assenze arretrate dell'alunno, semplicemente
contrassegnando il quadratino corrispondente all'assenza da giustificare e cliccando sul tasto di “Conferma”.
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Alunno: CISSOKHO NEVA X
Giustifica Data Assenza Evento Descrizione Assenza (Ora Ingresso/Uscita
[l 05/09/2015 Ingressoin Ritardo Ingressoin 2% ara
07/09/2015 Assenza
malattiﬂ
Motivo
[ Conferma H Annulla ]

E’ possibile giustificare pil assenze (dello stesso tipo) insieme (ad es. nel caso di stessa motivazione); la motivazione
discorsiva non & obbligatoria, ma consigliamo di apporla sempre perché sebbene puramente indicativo € un dato
sicuramente utile.

Le assenze giustificate vengono riportante nella Tab Appello con la descrizione ha giustificato: [data], nella colonna
NOTE

NOTA BENE:

In caso si sia posizionati in giorni precedenti, e una assenza sia stata gia giustificata, nel dettaglio assenza del giorno,
viene visualizzato un commento (es.: "Giustificata il. [Data] da (prof. .......)". Questa segnalazione, evita che il docente
interroghi la segreteria della scuola, ad esempio, in caso si debba cancellare una assenza immessa per errore, ed
erroneamente giustificata da un altro docente, magari in un giorni in cui il docente che ha registrato I'assenza, non ha
lezione.
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Dettaglic Assenze CISSOKHO NEVA - Giorno 07/09/2015 X

JAssenze ” FuoriClasse

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: I_A,ssenza J @

Motivazione® | (Nessuna) ~

Ora di lezione ingressoluscita (12" ecc.): I 0

Orario ingressofuscita (opzionale) (HH:MM}):

Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)

Giustificata il 08/09/2015 da (Prof. TERESA AIELLO)

Lez. Precedente

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA K2
2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
( iorno:
—— B e @ [ y el 4 Giomo:[08/00:2015 [ =

i Giornale || Appello H Lez. Precedente ” Valutazioni orali || Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemoaoria

»

Lezione del 071092015 B
Ora Attivita svoita Attivita assegnata

1 1-1e fonti del diritto 1.1 - leggi e sentenze 1-1e fonti del diritto 1.2 - common law

Alunni Assenti
AGOJO MARIA ANGELA, BIANCHI LISA (Ingresso in 1 ora), CISSOKHO NEVA

AGOJO MARIA ANGELA (8), BIANCHI LISA (7), CISSOKHO NEVA (8), DELLA GATTA MICHEL RALF (8), FILVI SIMONE (9), FORMICHINI MARCO (8), LAZZARQ SALVATORE (5), MATTEINI NOEMI (6),
MEZZASOMA EDOARDO (4), MISTO LEONORA (5), MITILING CHRISTIAN (4), NATALE ANTONIO (2), NICOLINI SARA (8), OSMENI REDON (3), PARENTI ALESSIO (4), QUIRIT ARISTOTLE ARSIGONO
(5), ROMAGNOLI ALICE (6), SCARCIOLLA SERENA (T), SORRENTING MARIO (5), SULEJMANI LAVDRIM (8), VALENTINI SERENA (8), ZOCCO GABRIELE (3)

Questa Tab fornisce al docente una visione d’insieme delle attivita svolte nel corso della settimana.
In particolare vengono forniti dettagli riferiti ai GIORNI precedenti della settimana:

* lezioni svolte nei giorni precedenti (ora attivita svolta e assegnata)

¢ alunni assenti (con dettaglio su ev. ingressi in ritardo e uscite anticipate)

* interrogazioni effettuate (alunno e voti) ed ev. annotazioni.
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Valutazioni Orali

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA o
2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
CHIUD] ﬂ - @ r Op.RISTORAZIONE LICED G GiO]’T‘IO’.IUBfUQfZU’]S =] =
| Giornale || Appello ” Lez Precedente || Vﬂlutazianiorali“ Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita ” MNote Disciplinari || Annotazioni Registro ” Promemoria |
Lezione del 08/09/2015 | Lezione prec. Settembre
Alunno Media Num.Voti
Voti = | o7092015 1 2
1 9 AGOJO MARIAANGELA 6 wfa 8 7.00 2 g 8 2
2 U 5 * ¢ 78 53 [l
: 1|z
2 BIANCHILISA 1 5" z e 2 7 29 =
3 @ CHICCHICHIARA 0.00 0
o . 8 3 B
4 +  CISS0KHO MEVA i1 ﬁ" 8 6.50 2 25 i
5 ' DELLA GATTAMICHEL RALF {Assente) ag 2 2.00 1 7%3
i 4 9 4
6 O FILVI SIMONE 4 o 3 6.50 2 & =
7 &' FORMICHINI MARCO s 3 8.00 1 7%9
8 ' LAZZARO SALVATORE {Assente) off= 5 5.00 1 _;59
Q B
9 ¥ MATTEINI NOEMI {Assente) '§' & 6.00 1 = -

La TAB Valutazioni Orali consente la rapida immissione delle prove orali del registro personale, per il giorno/ora/classe
corrente e fornisce un quadro d’insieme in cui si evidenziano immediatamente le interrogazioni effettuate in tutto I'arco

dell’anno scolastico (suddivisi per mese e numero di interrogazione), per tutti gli alunni della classe.
| voti negativi sono evidenziati in giallo. Non ci sono limiti all’inserimento di prove orali, anche nello stesso giorno.

Inserimento rapido di valutazioni orali.

Tramite il pulsante + in testa alla colonna dei voti € consentita I'immissione rapida di voti orali con la stessa funzione
inserimento delle valutazioni scritte/pratiche. La funzione potra essere usata ad es. per convertire prove scritte in
interrogazioni o per gestire interrogazioni massive e test di avanzamento didattico).

L'immissione rapida e prevista solo in fase di inserimento di una nuova prova, le modifiche successive rimarranno
disponibili solo per singolo alunno.
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Valutazioni Orali X

Considera il voto nel calcolo della media all 100 o Rendi i voti visibili alla Famiglia

Alunno Voto/Nota Commento per la famiglia; Commento personale: -
AGOJO MARIA AMGELA (18/03/1999)

m

BIANCHI LISA (13/06/2000)

@ CHICCHI CHIARA (21/10/1999)

Voti/Note

Per I'immissione di un voto orale nel giorno corrente, basta premere il pulsante +

ROMAGNOLI ALICE X

J\FotirNote H Argomenti || Conoscenze/Abilita |

Voto/Mota: 7
considera nel calcolo della media
rendi il voto visibile alla Famiglia

la ragazza & preparata e risponde corretctamente

Commento per |a famiglia:

alunna promettente, deve solo impegnarsi di piﬁl

Commento personale:

( 1=Y Es. 6/=6%)

[Conferma] [ Annulla l

Si pud immettere qui il voto risultante dall’interrogazione; & possibile inserire valutazioni solo se I'alunno & presente in
quell’ora; nel caso contrario, & possibile immettere esclusivamente ANNOTAZIONI.

Per i voti con il mezzo punto basta utilizzare il carattere ‘/’; il programma lo tradurra in fase di salvataggio in ‘%’
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Voto/Mota:

considera nel calcolo della media

Se il dirigente non ha optato per la gestione della media pesata, tramite le opzioni EIDEDESTIE ERRTIITE
possibile optare se far considerare il voto orale immesso nel calcolo della media periodica, e se renderlo
immediatamente visibile alle famiglie.

Gestione della media Pesata

Se invece il dirigente ha optato per la gestione della media pesata (In Funzioni Dirigente | Pannello Opzioni | Registro), il
menu cambia in questo modo

Visibile alla famiglia

Considera il voto nel calcolo della media aII 100 o

I docenti potranno optare per |'assegnazione di un PESO ad ogni singola prova. Il PESO viene espresso in percentuale: se
la prova prima dell’applicazione di questa opzione era spuntata come “considera il voto nel calcolo della media”, viene
proposto il 100%, altrimenti viene proposto lo 0%.

Il programma applichera il PESO indicato nelle singole prove nel calcolo automatico della media periodica_sulla base del
periodo interessato.

Esempio di calcolo della media pesata: E' importante comprendere come il programma applichera nei calcoli la
percentuale espressa nelle singole prove; facciamo un esempio pratico:

Un docente ha previsto per una classe e materia, nel periodo 2 prove:
e Llaproval é pesataal 100%,
e Laprova 2 e pesata al 50%.
L'alunno ABATE prende:
e 8nellaprovan.1
e 10 nella provan. 2.

Per il calcolo il programma operera come segue: (prova 1 * percent. 1) + (prova 2 * percent. 2) / (percent. 1 + percent.
2).

Nell'esempio pratico avremo questo risultato:
(8 * 100)+(10 * 50) / (100 + 50) —-->

800 + 500 / 150 ---->

Pagina 28 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

1300/ 150 ---->
8,66.
Se invece non avessimo applicato la media pesata il risultato sarebbe stato: 9.00 (8+10 / 2)

E' importante comprendere che se si mette una prova al 50%, se I'alunno prende 10 nella prova, non verra considerato
come un 5 nel calcolo della media periodica, ma dipende tutto dal numero di prove e dai pesi applicati nell'intero
contesto periodico.

La media pesata incidera anche durante gli scrutini in fase di importazione delle medie dal registro del professore nei

Argomenti

Nella Tab Argomenti, il docente puo indicare in maniera puntuale gli eventuali argomenti del programma trattati
durante l'interrogazione.

ROMAGNOLI ALICE X
Votilote Argomenti“ Conoscenzel/Abilita
Argomento Data Svolg.  Valutazione
1.1 le fonti del diritto - leggi e sentenze x 07/09/2015 7
4 |§i |Eu; | 1 Svolto Parzialm. svolto 1 Mon svolto
Programma

B, 1-le fonti del diritto

3

|1 1.1-leggi e sentenze

0 1.2 - common law

m,

Bl 4 2-la costituzione
B 2.1 - cosa & la costituzione

Bl 4 3- persone giuridiche m

e i

E’ possibile prelevare gli argomenti dal programma scolastico molto semplicemente selezionando in basso una istanza e

utilizzando il tasto

Le valutazioni riferite agli argomenti trattati durante l'interrogazione, non incidono in alcun modo sul voto orale
immesso nella tab. Voti/Note; I'insegnante puo utilizzarle pero per puntualizzare dove I'alunno ha evidenziato pil lacune
0 una maggiore sicurezza espositiva.
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Conoscenze/Abilita

ROMAGNOLI ALICE X

| VotiMote ” Argomenti ” ConoscenzelAbilita

Descrizione valutazione 3 raggiunto un discreto livello di conoscenza|

conascenza diritto T
le fonti giuridiche 7
macroeconomia 7

Nella Tab. Conoscenze/Abilita il docente puo collegare il voto orale al piano delle conoscenze e abilita che ha
eventualmente gestito per la propria materia.

NOTA BENE: L'immissione di valutazioni riferite agli indicatori del piano di conoscenza, non incide in alcun modo sul voto

orale espresso nella tab Voti/note.

Valutazioni Scritte

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA
Jeie 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
CHPY [ o @ [_ f Op.RISTORAZIONE LICED
| Giornale || Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali || Wlu_tazip_ni scr'qﬂe_” Conoscenze/ibilita || Note Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemoria
07i0972015(S)| 08/09/2015(S)| 09/09/2015(S)| 23/09/2015(5)
Alunno “= | Media o o s o 7 o 7
1 2 AGOJO MARIA ANGELA 6.00 8 6 4
2 Y BIANCHILISA 632 5 i 7
3 @) CHICCHI CHIARA 0.00
4 ¥ CISSOKHO NEVA 833 g 8 8
5 ' DELLA GATTA MICHEL RALF 567 3 9 )
8 O FILVI SIMONE 400 4 2 6
7 d' FORMICHINI MARCO 7.83 6 9 8%
8 o' LAZZARO SALVATORE 6.50 8 I 4%

La TAB Valutazioni Scritte consente la rapida immissione delle prove scritte o pratiche (si possono immettere anche piu

prove scritte o pratiche per lo stesso giorno e materia) e fornisce un quadro d’insieme in cui si evidenziano
immediatamente le prove effettuate in tutto I'arco dell’anno scolastico, per gli alunni della classe; i voti negativi, sono

evidenziati in giallo.
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In caso di prove impostate come NON visibili alle famiglie, invece tutti i voti sono evidenziati in grigio.

In caso di Compresenza per la stessa materia, ciascun docente visualizzera anche le prove del compresente, ma non

potra compiere alcuna operazione su di essa (nel caricamento voti sara visualizzata |a scritta ¥0il insesiii da itro cocente )

Inserimento nuova prova

+: consente I'immissione di un nuova prova Scritta o Pratica.

Dettaglio Prova X

J Dati della prova ” Argomenti |

Data: |05111r2015 =

Tipologia: | Prova scritta ~|

macrosconomis|

Descrizione:

Caratteri inseriti (max 500) 13
Visibile alla famiglia

Considera la prova nel calcolo della media

Dati della prova
Nella Tab. Dati della prova oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (scritto/orale) e descrizione, & possibile optare se
far considerare il voto immesso nel calcolo della media periodica, e se renderlo immediatamente visibile alle famiglie.

Argomenti
Nella tab Argomenti & anche possibile dettagliare (opzionalmente) gli argomenti oggetto della prova, prelevandoli dal
programma scolastico.
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Dettaglio Prova x

| Dati della prova ” Argomenti

|Argome||li

0 1.1 -1le fonti del diritto - leggi e sentenze

n

] L 14
[ & ]

ch | x wn | B Svolto Parzialm. svolto 4 Non svollo
Programma
EI 5%, 1-le fonti del diritto

. 1.1-legai e sentenze

5 1.2 - common law

El 5%, 2-la costituzione

Bl 2.1 - cosa & la costituzione
El %% 3 - persone giuridiche

B8l 3.1 - societa e capitale sociale

| Conferma | | Aanuiia |

Nella parte superiore sono visualizzati gli argomenti gia assegnati alla prova tramite la funzione di Gestione Prove della
sezione Didattica, mentre nella parte inferiore sono visualizzati tutti i moduli del Programma Scolastico con i relativi

A Ak
argomenti. Tramite i pulsanti “* e #% & possibile espandere e contrarre il programma scolastico.

b5
Alla selezione di un modulo o di un argomento nella parte inferiore si abilita il pulsante per l'assegnazione,
rispettivamente, dell'intero modulo o del singolo argomento alla prova selezionata.

Per eliminare un argomento o un intero modulo, tra quelli assegnati alla prova, é sufficiente selezionare I'oggetto da

eliminare nella parte superiore e quindi l'icona di deselezione

Se la prova selezionata e precedente al blocco voti non & possibile modificare gli argomenti ad essa associati.

Confarma . . . . .
Premendosul == """ | viene creata una nuova prova (SCFItta (o] prat|ca) eviene agglunta una nuova colonna con

23109/2015(S)

(+ BE 4
I'indicazione della data del tipo di prova ; (S) identifica le prove scritte e (P) le prove pratiche.

Il pulsante "~ : consente di accedere e modificare in qualunque momento il dettaglio delle prove gia presenti.

Caricamento Voti prova Scritta/Pratica

n : consente di accedere al caricamento rapido dei voti della prova.
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Modifica Rapida Valutazioni 07/09/2015 X
Alunno Voto Commento per la famiglia: Commento personale: -
AGOJO MARIA ANGELA B i
(Assente)
|2
¥ BIANCHILI3A 5 ‘

{Assente in 1% ora)

& CHICCH GHIARA

Y CISSOKHO NEVA 9
{Assente)
' DELLA GATTAMICHEL RALF 3
" FILVI SIMONE 4
(/=% Es. 6/-6%) | conferma | | Annulla |

La finestra di immissione consente il caricamento rapido dei voti e di eventuali commenti per la famiglia e personali
visibili solo al docente.

Conoscenze/Abilita (registro dell’'insegnante)
La Tab Conoscenze/abilita consente di gestire le funzioni previste nel registro dell’insegnante (reg. verde).

Per la gestione del registro € necessario aggiungere gli indicatori del registro delle conoscenze, mediante le funzioni
Didattica/Tabelle | Registro Conoscenze. In caso contrario comparira questo avviso

| Giornale || Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte ”Conoscenzemhililz’t” Mote Disciplinari ” Annotazioni Registro || Promemaoria |

Mon risultano attualmente inseriti gli indicatori sulle conoscenze/abilita per questa materia.

Se sivogliono gestire, & necessario inserirle andando nella sezione DidatticaTabelle -= Gestione Conoscenze.

Il registro e fruibile anche da parte degli insegnanti di Sostegno o di materie complementari come i laboratori etc., anche
se le materie di questi ultimi non sono state attribuite ad alcun alunno (purché la materia sia stata associata alla classe).

Inoltre, i docenti vedranno tutti gli alunni delle classi in cui insegnano, indipendentemente dal fatto che la loro materia
sia svolta o meno dallo specifico alunno.

Infine, non c'e condivisione dei dati tra docenti che insegnano la stessa materia, ciascun docente inserisce le proprie
valutazioni in piena autonomia.

Viene presentato I'elenco degli alunni con gli indicatori previsti sotto ogni nominativo.

Pagina 33 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

| Giornale ” Appello || Lez Precedente || Walutazioni orali ” Valutazioni scritte ”{'.onoscenzemhilital

Alunno E]

1 AGOJO MARIA ANGELA +

commaon law
le fonti del diritto
societd di capitali ed srl

2 BIANCHI LISA +

commaon law
le fonti del diritto
societd di capitali ed srl

Mediante il pulsante + si accede al riquadro di immissione delle prove che possono essere di tipo orale, scritto o
pratico.

Nella Tab. Dati della prova oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (orale, scritta o pratica) e descrizione, & possibile
optare se far considerare il voto immesso nel calcolo della media periodica, e se renderlo immediatamente visibile alle

famiglie.
Conoscenze/Abilita X
Tipo di ProvajOrale  v|
Data Prova] 1110812015 =]
Descrizione valutazione:
Considera la valutazione nel calcolo della media rendi il voto visibile alla Famiglia
common law &
le fonti del diritto T
societa di capitali ed srl g
) Y
et

In basso vengono proposti gli argomenti/indicatori previsti dal docente per la gestione delle competenze e delle abilita
acquisite, per la propria materia.

E' necessario inserire la valutazione su almeno una conoscenza, altrimenti non verra inserita la nuova prova.

Una volta confermata la prova, essa viene aggiunta nella finestra principale e si ha la possibilita di aggiungere nuove
prove per altri alunni.
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Set
Alunno —
1
1109/2015
1§ AGOJO MARIA ANGELA -+ o X
comman law T
le fonti del diritto 1]
societd di capitali ed sri T

O : consente la modifica del dettaglio della valutazione immessa.

- : consente la cancellazione di una prova esistente

Immissione Rapida Conoscenze e Abilita per classe

E’ possibile Inserire rapidamente conoscenze e abilita mediante il pulsante ; una finestra di raccordo consentira
I'immissione rapida e diretta delle valutazioni per tutta la classe.

Attribuisci Conoscenze/Abilita per Classe X

Tipo di Provaj Orale  ¥|
Data Prova]08/09/2015 [

livello di base|

Descrizione valutazione:

Considera la valutazione nel calcolo della media rendi il voto visibile alla Famiglia

1 % AGOJO MARIA ANGELA -

comman law

m

le fonti del diritto

societd di capitali ed srl
2 % DBIANCHI LISA

commean law

le fonti del diritto

societa di capitali ed srl
3 @) CHICCHI CHIARA

commean law

le fonti del diritto

societd di capitali ed srl
4 % CISSOKHO NEVA

-

[ /=Y Es. 6/=62) [Donfermal [ Annulla l
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Note Disciplinari

La funzione consente di registrare, se necessario, delle note disciplinari.

| Giornale ” Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali ” Valutazioni scritte || Conqscenzembjiitia ” Note Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemaoria

m

‘ Alunno Data Visibile “5::':?‘!& {h{)':fmr:u Autore
1 9 AGOJO MARIA ANGELA “= 08/09/2015 IZI x [ AIELLO TERESA ralunna disturba
2 @ BIANCHILISA ==
3 4D CHICCHICHIARA
4 ¢ CISSOKHO NEVA <= 08/09/2015 IZI x o AIELLO TERESA ralunna disturba—

Per I'immissione di una nuova nota disciplinare utilizzare il pulsante "' | pulsanti X consentono rispettivamente

la modifica di note gia immesse e la loro cancellazione.

Sebbene nel prospetto siano visualizzate tutte le note immesse per gli alunni della classe, il docente avra possibilita di

modificare o cancellare solo le note che lui stesso ha creato.

Annotazioni Registro

| Giornale ” Appello ” Lez Precedente ” Valutazioni orali ” Valutazioni scritte ” Conoscenze/Abilita ” Mote Disciplinari ”AnnotazioniRegistro“ Promemaria

Annotazioni del giorno

Annotazioni del 07/09/2015

giorno 27 gestione dei rudimenti di diritto generale (T.AIELLOC)

»

m

La tab Annotazioni, consente I'immissione libera di annotazioni giornaliere riguardanti I'attivita didattica svolta da tutti i

docenti della classe.

Il docente potra inserire o modificare annotazioni personali, SOLO se ha firmato; eccezione fanno i docenti coordinatori e
gli insegnanti della scuola primaria hanno facolta di inserire le annotazioni per la classe, anche senza firmare I'ora.

Utilizzare il pulsante per immettere una nuova annotazione. Possono essere aggiunte o modificate solo le

annotazioni immesse nel giorno corrente, per un massimo di 500 caratteri.

Il docente puo aggiungere, modificare ed eliminare annotazioni personali senza poter agire sulle annotazioni inserite da

altri docenti.
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Modifica Annotazioni X

annotazioni del gicrno

Caratteri inseriti (max 500): 23

[Confermal l Annulla l

Al salvataggio di un'annotazione, questa sara seguita tra parentesi dal nome del docente che I'ha inserita.

Promemoria
La tab Annotazioni, consente I'immissione libera di promemoria riguardanti ad. es. una importante attivita ancora da

/

svolgere in classe. Utilizzare il pulsante per immettere un nuovo promemoria.

| Giornale || Appello ” Lez Precedente ” Valutazioni arali || Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita ” Mote Disciplinari || Annotazioni Registro ” Promemorial_

+ Data ‘ Visibile Appunto ‘ Inserito da

/ x 27092015 o prima prova diritto amministrativa T AIELLO

In caso di presenza di un promemoria nel giorno selezionato, in alto a destra della finestra di lavoro del registro, viene

.. Promemaria
mostrato un avviso in rosso: 0

Strumenti

CHIUDI
Esci dal registro

Blocco dei Voti

Consente di bloccare i voti immessi a partire dalla data impostata. | voti immessi con data antecedente quella di blocco,
non potranno pil essere variati dal docente fino allo sblocco voti, che dovra essere effettuato dal preside.

Pagina 37 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

Gestione blocco voti X

Attenzione, guesta procedura consente di bloccare in
maniera permanente i voli. Lo sblocco é consentito
unicamente al Dingente Scolastico.

Data Blocco: |08/09/2015 |-

[Cnnfermal [ Annulla l

Consente di accedere rapidamente e in gualungue momento al calendario delle proprie lezioni; di cambiare classe,
giorno e attivita con un semplice click, senza mai uscire dalla procedura principale. (Si veda per maggiori dettagli il
paragrafo Orario Lezioni e Quadro Classi)

Cambio Classe

. Prospetto voti

Il Prospetto voti (richiamabile anche dall’esterno del registro) consente di avere una visione immediata ed esaustiva
dell’landamento didattico della classe.

Riepilogo dei Voti
tramite la Tab Riepilogo si possono elencare tutti i voti immessi per la classe (per periodo), optando per la
visualizzazione dei voti Orali, Scritti, Pratici, delle Note; si puo scegliere inoltre se evidenziare o meno le insufficienze.
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Prospetto Voti X
Periodo dal: [01/09/2015 |5 al [31/012016 [ |Agg\0ma|
Riepilogo voti =]
Orale V] Scritto Pratico Mote Evidenzia Insufficienze Per aggiomare ia griglia cliccare sul bottone ‘Aggiomna’
Alunne Media | Num.Voti | |
) 5 .
AGODJOD MARIA ANGELA 7,00 2 e 2 i
7 7
BIANCHI LISA 7,00 2 78 ws 3
CHICCHI CHIARA 0,00 o
CISSOKHO NEVA 6,50 2 2 9
T 79 B9
DELLA GATTA MICHEL RALF 8,00 1 :;9
9 4
FILVI SIMONE 6,50 2 o o
FORMICHINI MARCO 8,00 1 ::S
LAZZARO SALVATORE 5,00 1 71
Dettaglio voti materia =]
Riepilago per Alunno =
Riepilogo Mensile =l
Dettaglio Voti Materia
Consente la visione nel dettaglio dei voti immessi ordinati per data con I’eventuale commento
Prospetto Voti X
Periodo dal: [01/09/2015 ﬂ al |31r01r201a |:| Aggioma
Riepilogo voti (=]
Dettaglio voti materia (=]
Giorno |J\|um|o |Data Nasc. | vmﬂcommento
08/09/2015 AGOJO MARIA ANGELA 6 (6) -
08/09/2015 BIANCHI LISA 7(7)
08/09/2015 CISSOKHO NEVA 5(5) =
08/09/2015  FILVI SIMONE [ 4 (4)

Riepilogo per alunno
Effettua un riepilogo per alunno in cui viene riportato il numero delle assenze, di valutazioni e la media

Prospetto Voti X

Periodo dal: [01/09/2015 =] al |31m11201ﬁ = | Aggiorna
Riepilogo voti =
Dettaglio voti materia =
(=]

Riepilogo per Alunno

e
Al

A O MARIA ANGELA . 1

BIANCHI LISA 1 2 7

CHICCHI CHIARA 0 0 =
CISSOKHO NEVA 1 2 65

#* . consente di rappresentare I'andamento di classe con un istogramma.
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DIRITTO ED ECONOMIA: Riepilogo Media Alunni X
AGOID MARIA ANGELA |?.UU
BIAMCHI LISA |?.UU
CHICCHI CHIARA
CISSOKEHO NEWA 5,50
DELLA GATTA MICHEL RALF |8.DD
FILVI SIMOMNE 5,50
FORMICHIMNI MARCO |8.I:ID
LAZZARD SALVATORE b.GU
Riepilogo per classe
Rappresenta un riepilogo completo dell’andamento didattico di classe orientato per Mese con n. assenze, n. valut. e
media valutazioni.
Prospetto Voti X
Periodo dal: [01/09/2015 [ al: |31!01!2016 | | Aggiorna
Riepilogo voti =l
Dettaglio voti materia =l
Riepilogo per Alunno =l
Riepilogo Mensile (]

w
Mes% N® Assen zel N® VaIIILI Media Valul.l
Seftembre 10 26 6,08
Ottobre 0 0

“#* . consente di rappresentare un andamento mensile basato sulla media voti nella classe.

LABORATORIO INFORMATICA: Riepilogo Mensile
Grafico-1: Andamento mensile media valutazioni

in0

l

g

7

6 Q O—-——__O__——O-—____(J
5

4

3

2

1

Set Ott Mow Dic: Gen Feb Mar apr Mag Giu Lug aga

®media valutazioni della classe

Grafice-2: Andamento mensile n® assenze e n° valutazioni

il | [+] x

[z |
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N

Statistica sullo svolgimento del programma scolastico

E’ una statistica basata sullo stato di avanzamento delle attivita svolte.

Il graficol presenta un istogramma sulla condizione degli argomenti di ciascun modulo

Avanzamento Programma x

Grafico-1: condizione argomenti su ciascun modulo (=
le fonti del diri...
la costituzione
persone giuridiche

o 3
®Svolti @ Parzialmente Svolti ®Non Svolti
Grafico-2: condizione ar i su intero prog =
Dati =]

Il grafico2 propone aerogramma con le percentuali dei diversi stati di svolgimento degli argomenti del Programma
Scolastico, inserito dal docente nella sezione Didattica/Tabelle | Programma Scolastico — (che verra descritta piu avanti

in questo manuale).

Avanzamento Programma

Grafico-1: condizione argomenti su ciascun modulo

0]

Grafico-2: iz ] i suintero

Non Svolti, 25.00%
Svolti, 25.00%

Parz. Svolti, 50.00%

Dati

La TAB dati indica la media raggiunta dalla classe sui singoli argomenti del programma.
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Avanzamento Programma x
Grafico-1: condizione argomenti su ciascun modulo L=l
Grafico-2: condizione argomenti su intero programma =
Dati (=]

| Ordine |hrgomel|ﬁ del programma | Media| |

Il 11 11-leggiesentenze E
B 12 1.2-commonlaw -
21  21-cosaélacostituzione 4

31 3.1-societd e capitale sociale -

| Isvolto Parzialm. svolto LiMon svolto

L Riepilogo Settimanale

E’ il riepilogo completo delle attivita del registro di classe, attinenti la classe in cui si sta operando.

Riepilogo Settimanale b 4
Giorno | Ora | Pres. |Hateria |Dooeme |mﬁvil:'1 Svolta |At1:iuit&'1hssegnata ‘
07/09/2015 1830y (& v DIRITTO ED ECONOWIA AIELLO TERESA 1 - le fonti del dirtto 1.1 - leggi & sentenze 1-le fonti del diritto 1.2 - common law el
(Lunedi) . 2 (09:20} . ® = .LINGUA STRANIERA INGLESE .AFRICH LUCA . . ‘

2 (09:20) DIRITTO ED ECONOMIA AELLO TERESA ‘E
31010y . @ = MATEMATICA AGNELLI PAOLA . i
. 3 (10:10) . .DIRI'ITO ED ECONOMIA .AIELLD TERESA
4 (11:20) @ = MATEMATICA AGNELLI PADLA
4 (11:20) DIRITTO ED ECOMNOMIA .AIELLD TERESA
5(12:10) . (®) = SCIENZA DEGLI ALIMENTI .Alberino Alessandro
51210} . DIRITTO ED ECOMOMIA .AIELLD TERESA
6 (13:00) .
7
8
08/09/2015 1 (03:30) . @ LINGUA E LETTERATURA ITALIANA .ALFANDAGDSHND
(Martedi) 1 (08:30) . (® + DIRITTO ED ECONOMIA .AIELLD TERESA
(T RS L T CTTERAT S A ITAL LR e =

Sia Nella colonna attivita svolte che in quella delle attivita assegnate vengono riportate le attivita del registro di classe e
del professore
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Gestione Prove
La funzione di gestione prove € quella mediante la quale il docente puo programmare le varie prove scritte e pratiche
durante I'anno scolastico (& possibile farlo anche direttamente dentro il registro unico). Qui, inoltre, puo assegnare a
ciascuna prova gli argomenti del programma che ne sono oggetto, prelevandoli comodamente dal programma
scolastico.

Dopo aver effettuato la ricerca all'interno della struttura scolastica ed aver selezionato classe e materia, il docente
visualizza, una volta create, le prove scritte o pratiche della materia selezionata.

Gestione Prove |+
R @ @ = | ¢ Anno scolastico| 2016120165
! L
I Struttura Scolastica | |
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE”
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFF Op.RISTORAZIONE || B | # 07/09/2015 (Scritta) rudimenti di diritto
WL B | £ 08/09/2015 (Scritta) il contrath
W DIRITTO ED ECONOMIA {Foua] i contrat
,+ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Trignnio S | # 09/00/2015 (Seritta) clausale rescissorie
B 5ATC SERALE PROFLE
|| LINGUA E LETTERATURA ITALIANA B | £ 23/09/2015 (Scritta) compito in classe
£ 7 Prowa scritta altro docente . Prova pratica altro docente
Nella toolbar sono presenti i pulsanti o (creazione nuovo elemento), e e (modifica o cancellazione

dell'elemento selezionato), gia visti in altre funzioni dell'applicazione, e l'informazione sull'eventuale presenza del blocco
voti, entro il quale le prove non sono pit modificabili. In caso di creazione o modifica di una prova, al click sull'apposita
icona si apre la seguente finestra
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Dettaglio Prova X

J Dati della prova “ Argomenti |

Data: |09f09f2015 =

Tipologia: |F'r0va scritta ~|

Descrizione:

Caratteri inseriti (max 500): 0

Considera |a prova nel calcolo della media

Visibile alla famiglia

Conferma Annulla

Qui il docente assegna alla prova una data all'interno dell'anno scolastico corrente e una tipologia a scelta tra “scritto” e
“pratico”.

Cliccando poi sulla TAB argomenti il docente, se vuole, assegna alla prova anche degli argomenti prelevandoli dal
programma scolastico precedentemente creato.

Pagina 44 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

Dettaglio Prova X

Dati della prova || Argomenti

‘Argomemj

0 1.1-le fonti del diritto - leggi e sentenze

KN
[ § ]

Sn | B Svolto Parzialm. svolto [ Non svolto

?‘x

Programma

Bl &3 1-le fonti del diritto
|1 1.1-leggi e sentenze
i 1.2 - common law
Bl 4% 2-la costituzione
2.1-cosa é la costituzione
B &% 3-persone giuridiche

3.1- societa e capitale sociale

[Confermal [ Annulla l

Alla selezione di un modulo o di un argomento nella parte inferiore, si abilita il pulsante per |'assegnazione,
rispettivamente, dell'intero modulo o del singolo argomento alla prova selezionata.

Per eliminare, invece, un argomento o un intero modulo, tra quelli assegnati alla prova, & sufficiente selezionare
I'oggetto da eliminare nella parte superiore e quindi l'icona di de selezione X
Alla conferma, la prova appena creata (o modificata) sara presente nell'elenco di tutte le prove associate alla materia.

i . . 4 . .
Queste saranno affiancate da due diverse icone: "~ per le prove scrittee “ per le prove pratiche.

Se nel giorno in cui il docente ha creato la prova non esistono ore di lezione, il docente riceve un avvertimento al
conferma, ma puo comunque scegliere di salvare la prova appena creata.

In uno stesso giorno non & possibile inserire due prove della stessa tipologia.

In caso di compresenza, il docente vedra in elenco anche le prove create dal docente compresente, affiancate dalle
stesse icone, ma di colore grigio. Di tali prove sara possibile vedere gli argomenti associati, tramite pulsante di
espansione, ma non aprire la modale di modifica.
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| Promemoria per Classe
Qui troviamo un pannello che permette al docente di gestire, anche dall’esterno del registro unico, tutti i promemoria
inseriti per le classi in cui insegna (tuttavia il docente puo accedere a questa funzione direttamente dal registro usando
la tab Promemoria).

All'apertura si presenta la seguente finestra:

Promemoria o
. i s = =
cHIuD! @ rail— Anno scolastico: | 2015120165
- i
— .
3 s Etruttura Scolastica T ‘ Visibi |I||seritoda |
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
. BIENMIO COMPLEMENTARE leFP
“*" Op.RISTORAZIONE
B 2AFP LICEO
i # COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[l 5ATC SERALE PROFLE
A = Inserito dall'utente ,. = Inserito da altro utente o non modificabile |

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra i relativi promemoria, in ordine cronologico

-

discendente. Qui il docente potra inserire, modificare e cancellare i propri, sfruttando le classiche icone

O

nuovo elemento), e (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). Non si potra invece compiere

(creazione

nessuna azione sugli appunti inseriti da altri utenti.
i

Il pulsante = consente | immissione di un promemoria cumulativo per piu classi .

stampa un prospetto con i promemoria per la classe selezionata
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A

“ Prospetto Voti/Assenze /Annotazioni Docente
Tramite questa funzione il docente potra monitorare tutte le azioni salienti svolte all'interno di ogni classe e per ciascuna
materia. All'apertura si otterra una finestra in cui comparira sulla sinistra I'elenco delle materie insegnate nelle relative
classi, e sulla destra due TAB con i dati relativi all'avanzamento del programma scolastico.

Prospetti Prove orali

Nella TAB Prove Orali / Dettaglio sono visualizzate le interrogazioni, le assenze e/o le annotazioni assegnate agli alunni
sul Registro Unico e I’eventuale commento.

KR

Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni 11
CHIUDY
Anno Scolastico] 201520162 |
L Materie del Docente : = — ; |
,: SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ Periodo dal: |01/09/2015 | al: |31!U1I2016 =] | Aggiorna |
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
< Op.RISTORAZIONE J Prove Orali - Assenze - Annotazioni || Prove Scritte/Pratiche |
y | 24FP LICED Dettaglio [=]
B8 DIRITTO ED ECONOMIA
& COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIQ Triennio Giorno |N“|"|0 |Dﬂt¢l Nasc. | Wtomss-’-h““«lc"mme“m | |
Bl BATC SERALE PROFLE 08/09/2015  AGOJQ MARIA ANGELA 6 (6) =
I_' LINGUA E LETTERATURA ITALIANA T L
08/09/2015 BIANCHI LISA T (7} =
08/09/2015 CISSOKHO NEVA 5.(5)
08/08/2015 FILVI SIMONE 4 (4)
08/09/2015 DELLA GATTA MICHEL RALF A
08/09/2015 LAZZARO SALVATORE A
NANGIP0NE  MATTEINI NOFMI N A i
12 [ Page 1 | of2
Riepilogo per Alunno £2
Riepilogo Mensile =

E’ previsto un prospetto Riepilogativo per Alunno e Mensile (questo prospetti sono anche direttamente richiamabili in
fase di gestione del registro unico) — Si veda anche il paragrafo Prospetto voti per maggiori ragguagli.

Prove Scritte
Nella TAB delle prove scritte/pratiche si evincono rapidamente i voti immessi nelle prove scritte o pratiche effettuate o

programmate.
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Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni +H

CHIUDI

Anno Scolastico:] 2015/2016% |

. Materie del Docente

™ SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Periodo dal: [01/08/2015 = al: [31/01/2016 |5 | Aggioma |
BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
« Op.RISTORAZIONE Prove Orali - Assenze - Annotazioni ” Prove Scritte/Pratiche l
_Hl 24FP LICEO ' ; . P -
[oiRITTO £p EConowiA e ) A et s ]
[ DIRITTO ED ECONOMIA . e

. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

B 5ATC SERALE PROFLE 07/09/2015  08/09/2015 = 23/09/2015

| | LINGUA E LETTERATURA ITALIANA _ . | [ [ - Media 3
1 AGOJO MARIA ANGELA (il 8 6 4 6
2 BIANCHI LISA [ 5 7 7 6,33
3 CHICCHI CHIARA a1 0
4 CISSOKHO NEVA [di] 9 8 8 8,33
5 DELLA GATTA MICHEL RALF (@] 3 9 5 5,67
6 FILVI SIMONE (@] 4 2 8 4
7 FORMICHINI MARCO [ | & 9 8% 7,83
8 LAZZARO SALVATORE (| 8 7 4% 6,5
9 MATTEINI NOEMI [ g 6
10 MEZZASOMA EDOARDO (@i 6 6
44 MISTA | EOknDs [ R " =

Per ogni prova cliccando su Lol € possibile visualizzare un pratico istogramma di raccordo, suddivido in due TAB con le

Valutazioni per Alunno e in numero di assegnazioni per Valutazione

Scritto - 25/08/2014 x Scritto - 25/08/2014 x
J Valutazioni per Alunno ” Assegnazioni per valutazions Valutazioni per Alunno || Assegnazioni per Valutazione

Assegnazioni per Yalutazione
(Riporta il numero di assegnazioni per ciascuna valutazione)

ARCIDIACONO D
CARDARONE ¢
DIFRANCO ¢
DIMAURD E

DI SALVO MATT
GILIBER"

GRAZ

1ACONA TEHERAN
LIoTT

M10 SARAH AN
PARISI ¢

PAVON
PRIVITERA ALE
FRIVITERA
PRIVITERA ¢
PULVIRENT
RUWOLO MIRKO
SAVA' CARLO!
SPOT

TAGLIARIH
TESTA LUCIAND 52
VIGLA

fr.00

Alunei
Humera di assegnazioni

3,00 4.00 5.00 £.00 7.00
7.00 2.00 9.00 10.00 Valutazione

Media della Prova = 5,18 valutazione piti alta = 7 (7) valutazione pitl bassa = 3 (3) Media della Prova = 5,18 valutazione pii alta = 7 (7) valutazione pii1 bassa = 3 (3)
Superiori alla media = 54,55% Inferiori alla media = 45,45% Superiori alla media = 54,55% Inferiori alla media = 45,45%

In basso vengono presentati alcuni dati statistici interessanti quali la madia della prova, valutazione piu alta e piu bassa,
e % alunni superiori alla media e inferiori alla media
(]

Cliccando invece sul pulsante accanto al nome di un singolo alunno € possibile visualizzare un grafico con

I'andamento dell’alunno rispetto alla media di classe
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AGOJO MARIA ANGELA X

Grafico: raffronto tra la media mensile dei voti dell'alunno e della classe (=]

R W B s

07/09/2015 08/09/2015 23/09/2015

® Media della classe  ®walutazioni alunno

Dati =

®

Grazie a questa funzionalita il docente potra visualizzare e stampare, dopo aver scelto la classe, quante ore di lezione
risultano firmate su Registro di classe per ciascuna materia insegnata nella classe.

Conteggio Ore di Lezione

Conteggio ore di lezione (firmate su Registro di Classe) s

cHuD | (e Periododal:|01f09f2015 = at|09f0912015 ] Anﬂusculast\cul 2015120162

I struttura Scolastica
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™
& BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE DIRITTO ED ECONOMIA 4
& COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Trignnio
[l 5ATC SERALE PROF.LE

Materia | Ore di lezione |

Note Disciplinari
Qui troviamo un pannello che permette al docente di gestire, anche dall’esterno del registro unico, le note disciplinari
per gli alunni e per le classi in cui insegna (tuttavia il docente puo accedere a questa funzione direttamente dal registro
usando la tab Note Disciplinari).
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Note Disciplinari o1,
CHILD ¥ o — Filtra per Alunno e/o Nota ‘ Y ‘ Anno scolastico:| 201512016 :!
W

I Struttura Scolastica
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
.~ BIENNIO COMPLEMENTARE [sFP Op RISTORAZIONE (GO0 MARIA

|Alunno !l&ota ‘ Data Orario (hh:mm) Autore ‘ Visibile | Visualizzata |

ST ANGELA rajunna disturea 08/09/2015 AELLO TERESA o
_ % COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
L5470 SERALE PROFLE (CISSOKHONEWA oy inna disturba— 08109/2015 AELLO TERESA o
FORMICHINI Falunna ha
MARCO picchiato un suo 08/09/2015 AIELLC TERESA o
compagno

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra le note disciplinari, in ordine cronologico discendente.

O

Qui il docente potra modificare o cancellare le proprie, sfruttando le classiche icone e (modifica o
cancellazione dell'elemento selezionato). Non si potra invece in questo contesto, aggiungere nuove note (I’operazione é
consentita solo tramite il registro unico) e compiere nessuna azione sugli appunti inseriti da altri utenti.

Leicone @ e @ identificano rispettivamente che la nota é visibile o non visibile alle famiglie dell’alunno; quando la
nota viene letta inoltre, compare un check nella colonna visualizzata.

it

Note Alunno/Incontro con le famiglie

Note Alunnifincontro con le Famiglie 5
cHIUDH @ e —_— = Filtra per Alunno e/o descrizione ‘ T ‘ Annog scoiasﬁco:! 2015/2016 ﬂ
k= "
L8R Stutura Scolastica Alunno |Annotaﬂoni pata | Tipologia |
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
. BIENNIO COMPLEMENTARE IeFF Op.RISTORAZIONE  ||sc0J0 MARIA ANGELA (18/03999) IContalil GEIOR DeT MOTToIR G 09/09/2015  Incontro con la famiglia

P R24FP LICED I'andamento scolastico della ragazza
.- COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
Bl 5ATC SERALE PROF.LE

La funzione consente la Memorizzazione e Stampa dei Colloqui e in genere di note riguardanti singoli alunni.

Il docente puo aggiungere a piacimento annotazioni riferite a specifici alunni. Per registrare la nota basta selezionare la

-

classe e cliccare sul pulsante . E’ poi richiesta la selezione dell'alunno.
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Annotazione X
Alunno: AGOJO MARIA ANGELA

Giorno: 09/09/2015

Tipologia: ||ncon1ro con la famiglia j

Annotazione: ipcontrati i genitori per monitorare 1'andamento
scolastico della ragazza

Caratteri inseriti (max 500). 73

[COnferma] [ Annulla ]

Si pud immettere una nota di max 500 caratteri riferita ad una specifica data e scegliere se & di tipo "Annotazione

Generica" o del tipo "Incontro con la famiglia".

| pulsanti a consentono di modificare o cancellare I'lannotazione immessa.
Il docente ha la possibilita di ricercare istantaneamente una nota sia per nominativo alunno che per contenuto con la

Filtra per Alunno efo descrizione

o

funzione

Una comoda funzione di stampa consente di riportare su carta quando annotato per quella specifica classe.

NOTE: Non ¢ possibile salvare piu di una nota per lo stesso alunno nello stesso giorno.
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Stampe Registri

—
. Registro di Classe

Tramite la funzione Stampe il docente puo liberamente produrre le stampe riguardante la classe di suo interesse, senza
intermediazione della segreteria.

Promemoria per Classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa dei promemoria inseriti da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata,
in ordine cronologico.

Riepilogo Attivita
Tramite questa funzione di stampa & possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe.

E’ sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe e la materia di suo
interesse. Quindi sceglie un periodo all'interno dell'anno scolastico corrente e al conferma viene automaticamente
visualizzato un PDF, con I'elenco delle attivita svolte, che puo essere salvato, visualizzato o stampato.

lpata Ora |Attivith svolta \Attivita assegnata
[26/0972013 H i clisequazioni jesrcizi pag 40 da 1a 4
26092013 B besorcizi suil limit

272013 1 Ipodingmi jes. pag 27 n. 3-4-5
2702013 A 2.2 - numedi primi

[2T092013 3 2.2 - i prirni

Annotazioni per classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa degli annotazioni inserite da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe
selezionata, in ordine cronologico.

Giormo Annotazione
15/05/2014  |La classe pariecipa alluscila didatiica alla Reggia &i Venaria (A BASSAN)

5032014 fleggere circolare nr. 35 (A BASSAN)

04022014 [Bianchi si roca ai servizi dalle ore 8,15 alle ore B.20 (A BASSAN)
4012014 Jletta circolane 0,67 (A BASSAN)

12122013 Jetio circolare 1 (A BASSAN)

11122013 eggere circolare nr. 35 (A BASSAN]
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=
I Registro del professore

Per produrre questa stampa il docente deve prima effettuare la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezionare
la classe e la materia di suo interesse. A questo punto si apre la finestra per la scelta delle opzioni di stampa:

Registro del professore b 4

CHIUDI | e

Mominativo da riportare nella stampa:

@ Fronte ) Retro ) Prove Scritte/Pratiche
@ Singola Settimana ) Pid Settimane

Settimana dal: 07/09/2015 al: 12/09/2015

Qui il docente sceglie se stampare il fronte o il retro del Giornale del registro del professore, indicando anche la
settimana di suo interesse, le prove Scritte/Pratiche e il nominativo che desidera visualizzare sulle stampe. In alternativa
puo decidere di stampare pil settimane contemporaneamente.

Al click sul pulsante di stampa viene automaticamente visualizzato un PDF che puo essere salvato, visualizzato o
stampato.
Lunedi Martedi | Mercoledi | Giovedi Venerdi Sabato
Pr. Alunno 19/05/2014 | 20/05/2014 | 21/05/2014 | 22/05/2014 | 23/05/2014 24/05/2014
{1 ora) {1 ora) (1 ora) {1 ora) (2 ore)
1 BIANCHI VIRGINIAZ 4+ 6-- 8
22/10/1992
2 BORELLI MATILDE AG 8
22/06/1992
3 FAZIO MARCO 6% ¥
21/05/1994
Riepilogo Attivita

E' la stampa riepilogativa delle attivita Svolte e Assegnata al docente. Il docente effettua la ricerca all'interno della
struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo d'interesse e produce la stampa in ordine
cronologico.

iData Attivita svolta |Attivita assegnata
12/09/2013 |2 - Equazionedi 2 grado [ESERCIZI
2.1 - Tipologia di equazioni
13/09/2013 |16 - Le Operazioni 16 - Le Operazioni
16.1 - Somma 16.1 - Somma
[Da Pag 220 a 233

Moduli e Argomenti

Per produrre questa stampa e sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni
la classe e la materia di suo interesse. E’ possibile visualizzare e stampare il documento in PDF oppure salvare sul pc un
file XLS, con il riepilogo del programma scolastico.
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Ordine (Argomenti del Programma (Stato Svolgimenta  |Data Svolg.
1 equazioni
1 |[derivate
1.1 derivata di un polinomio misio Svolto 041272013
1.2 derivata di un prodatio fion Swollo
-
|_

Registro Conoscenze/Abilita
Tramite questa funzione & possibile stampare il registro delle conoscenze\abilita su base periodica, sia per classe che per
alunno

Riepilogo per Classe

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra
operare la scelta della classe e della materia. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si otterra la
stampa relativa

IAIunnn Giorna Volo Tipo Compotenza
ONASSI KEVIN 0702013 a Scritio Comprendere i .-:«m posizionale dels
e,

2 Gen .00 w0013 8 Seritto Conascorn o saper utilizzare numeri

i Sentt & Oraki 7.77 naturali in diversi contest
0702013 a Sceritlo Saper complere classificaziond in base a

una o due praprist
0702013 ] Seritio Saper contare sia in senso progressivo che
regressive.

Riepilogo per Alunno

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra
operare la scelta della classe, della materia e dell'alunno. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si
otterra la stampa relativa

Giorno |Voto| Tipo |[Competenza
oT02013 ] Scritte  fComprendere il valore posizionale delle cifre.
arozoa 9 Sonflo [Conosoenes @ saper ulilizzang numen naturali in diversi conbest
OFi003| & Scrimo  |Sapor complene classificazion] in base a una o due propriatd,
oroEma| @ Scrtio  [Saper conlare 58 in 8ens0 progressivg che regressive.
O8O3 ] Orala (Comprendene il valore posizionale delle cifre.
OBMOr2013 ] Oraké [Conoscers @ saped uliizzane numen ndalurali in diversi conbest

=
8 Riepilogo Valutazioni reg. del professore

Riepilogo per alunno e per Classe
Tramite questa funzione di stampa € possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno o dell'intera

classe. In entrambi i casi & sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la
classe e la materia di suo interesse.
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Nel caso si scelga il riepilogo per singolo alunno, si dovra selezionare I'alunno desiderato dall'elenco degli alunni della
classe scelta. Quindi si seleziona il periodo di tempo, che di default € quello che intercorre tra l'inizio dell'anno scolastico
e il giorno corrente, e la tipologia di voti e dati da visualizzare.

Scelta Periodo b4

Periodo dal: |01f09!2015 [ al |31f01!2016 =]

Voti e Dati da Riportare
Scritto/Pratico
Orale
[V] Assenze
Note

[Conferma][ Annulla ]

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare oppure creare un file XLS.

Glomo |Voto| Tipe |[Commanto LA rgomanti
winzna| & Criler
] @ Crals
oo @ Crale
woxne] 2 Crale
aneeme| 2 [
anzeme| 2 Cvnile
Riepilogo Esteso

Il riepilogo valutazioni Esteso funziona esattamente come riepilogo per classe, ma la stampa viene sviluppata in

orizzontale e la selezione ¢ limitata a 30 giorni di lezione. E’ possibile optare di visualizzare solo i giorni con voti presenti
nel periodo.

Scelta Periodo X

Periodo dal: [01/09/2015 ] al [31/0122016 [

E possibile selezionare un intervallo massimo di 30 giomni
di lezione.

—Voti e Dati da Riportare

Scritto/Pratico
Orale
Assenze
MNote

[Conferma” Annulla l

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare
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® Resi

Registro Assenze

La stampa del Registro Assenze produce un report mensile in cui sono evidenziate le assenze i ritardi e i permessi
registrati nel giornale di classe. Le assenze ingiustificate saranno segnate con un ‘*’

Pr.  |Alumne 1 3|4 s [ & |7 B[ % |90 |18 | 12| 93 [0 |18 | 18 [T | 18 | 19 | 30 | 3 (22 ) 23 (34| 28 2| 27| 2829 30| 3
- Mo | Gi | Ve |Sa | Do |Lu [Ma Me | Gi | Ve | Sa |Do|Lu |(Ma | Me | Gi|¥e |Sa |00 b |Ma|Me Gi|%e|Sa Do|iu|Ma|Me| Gi|YVe
1 |BUFFA MATTED A A A R

2 [COLALANNI BEATRICE (]

3 [CUREDOU ROBERTA A

Scrutini

Le funzioni di scrutinio del docente consentono di effettuare il caricamento diretto dei voti

per le proprie materie e classi. Il docente coordinatore puo effettuare il caricamento di tutte e [
le materie della classe ed effettuare la ripresa dello scrutinio per gli alunni con esito Sospeso 3 5 b
allo scrutinio finale, la registrazione dei Giudizi e la gestione completa dei Corsi di recupero.

=]

‘g

' Registrazione Valutazioni ed Esito

Selezionata la classe il programma richiede la conferma del

. . . . . . Opzioni Caricamento Voti... b4
perlodo,e se si vuole caricare solo i voti oppure voti e assenze.

. . - N Periodo della Classe:| SCRUTINIO FINALE [
Se si tratta di scrutinio finale e alla classe & stato assegnato anche

il periodo Proposta di voto Scrutinio finale, il programma chiede se [ ineludi Proposta di Yoto nella Scrutinio Finals
si vogliono V|§uaI|zzare anche i voti espressi come propos'Fa. In Ting i caricamenta;

caso affermativo le proposte di voto verranno riportate a fianco ®viotie Asserze O Solo voti

delle caselle di inserimento del voto finale.

Data la conferma al pannello di scelta, viene elaborato un | Conforma || nnulla |
prospetto di visualizzazione dei voti. Il programma elenca gli

alunni, evidenziando quelli che hanno cessato la frequenza (‘@).

Per l'inserimento dei voti il docente puo procedere per materia (cliccando sulla descrizione della materia) se
coordinatore oltre che per materia potra per caricare i voti anche per alunni (cliccando sul singolo
nominativo).

Riportiamo di seguito una schermata delle funzioni piu complete del docente coordinatore di classe, che comprendono e
descrivono al contempo anche quelle piu limitate del docente.
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= TREF R

B8/ = = S

Classe|2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op RISTORAZION
Percaricare i voli per singoio aluano, cliccare sul nome dellalun

Periodo:SCRUTINIO FINALE
no. Per caricare | voli per materia, cliccare sul codice materia riportato in cima alle colonne

s Dot i IN FRN MA DE SBN Ls1
PV P V|P V|P V|P V| P P
¥ AGOJO MARIA ANGELA //( 5 5 |9 4 |10 6 6
Assenze ////////
+ BIANCHI LISA 6 3 4 5 |6 6
Assenze
D chiccHl cHIARA
Assenze
¥ CISSOKHO NEVA 6 7 7 8 6 8
Assenze
" DELLA GATTA MICHEL RALF
Assenze
< FILVI SIMONE
Assenze

& FORMICHINI MARCO

i i

Pulsanti

CHIUDI  Chiudi
EM ) ) :
. Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

E . . -
; Inserisce automaticamente I'Esito

Inserisce automaticamente la Media

[z
N

Inserisce le materie con insufficienza nelle note
della scheda annuale per gli alunni con esito
S05pESO

Wisualizza solo alunni senza votilesito

&
b
& Escludi alunni ritirati
A
6 [ |

Visualizza lista voti

Rende i voti definitivi e pubblicabili

Riporta esito e media nella scheda annuale (solo per scrutinio finale o di sessione di esami)

. E

B ~

Accedi alla procedura di formazione corsi di
recupero

Accedi alla procedura di stampa dei verbali

Comunicazione Debito Formativo

Pagellino periodico

Stampa PDF del tabellone

Evidenzia Voti Insufficienti

Importa i Voti dalla Proposta di Voto

Ingerimenta rapido Credito/dntegrazione/Media
[Esito

Inserisce automaticamente I’esito. E’ possibile assegnare 3 tipi diversi di esiti, come si osserva in figura, basati su
una soglia di 4 materie con insufficienze
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Specificare gli esiti da proporre in automatico agli alunni X

Esito SF
&9 [2-NON AMMESSO/A ~

Esito sospeso/negativo con meno di guatiro insufficienze: @ |SD- S0OSPENSIONE DEL GIUDI j

Esito positivo senza insufficienze o senza voto:

Esito negativo con quattro insufficienze o pid:

& [A-Ammessol |

[Confermal l Annulla ]

s

Ribalta in automatico la media calcolata per tutti gli alunni (con un solo click) nella media “ufficiale” (usata da
Alunni per le stampe di tabelloni pagelle e registri.)

Ribalta il dato delle insufficienze in automatico nelle note della scheda annuale dell’alunno

&

Y Visualizza solo alunni senza esito (vi si clicca per visualizzare solo gli alunni per i quali non sono ancora stati
caricati i voti/l'esito - cliccando di nuovo la funzione si disabilita e vengono visualizzati nuovamente tutti gli alunni)

X

Esclude (o Include) dalla visualizzazione gli alunni con interruzione di frequenza
. . . . . ey
¥ visualizza la tabella dei voti gestiti nella scuola

6 ~
blocca voti (rende i voti non modificabili)

(-]
togli il blocco dei voti

Accedi alla funzione della gestione del recupero

~

Stampa i verbali degli Scrutini, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

o]

Stampa la comunicazione del debito formativo alle famiglie, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

Stampa la scheda profitto per gli alunni della classe (pagellino) scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

Stampa il tabellone dei voti della classe
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&

mette in evidenza (giallo) i voti insufficienti

Alunno Data Nasc. e STL N
P v P v P v
AGOJO MARIA ANGELA % T 5 8 Iy
Assenze ////////

PV

Importa i voti dalla proposta di voto; consente di prelevare i voti immessi nei periodi “proposta di voto”
relativamente al periodo ufficiale selezionato.

apre una finestra di immissione rapida di Esito Credito e Media.

Inserimento Rapido Credito/Integrazione/Media/Esito

CHIUDI H
L] i

Alunno Data Nascita Credito Inteq. Media Esito
AGOJO MARIA ANGELA | 0 [ 0 | ss0% [ 50 - SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO |
BIANCHI LISA | 0 [ 0% | 4002 [14 - PROMOSSOIA ]
@ CHICCHI CHIARA | o [ e | o0p00® { T - TRASFERITO/A |

Caricamento Voti Per Alunno (docente coordinatore)

Il programma prospetta |'elenco delle materie assegnate all'alunno scelto e riporta a fianco le caselline di inserimento
dei voti e dei Giudizi Sintetici Descrittivi (1000 caratteri)

DELLA GATTA MICHEL RALF

L RRORFEEE,

Materia Proposta Voto Assenze Giudizio Sintetico
ITALIAMO i [ o Q
STORIA ' [ o Ql

INGLESE I [0 Ql

Il programma elabora la media a seconda dei voti inseriti (vedi nota) e colloca il valore nella casella relativa alla Media
matematica (il pulsante Ricalcola rielabora di questo valore). Tramite il pulsante “=" il valore calcolato viene riportato in

una ulteriore casella, sulla quale l'utente puo intervenire per apportare eventuali aggiustamenti (arrotondamenti,
correzioni, ...)
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Credito 2s Integ. I 15
Media Matem. | 5 50| Ricalcola| Media[ 6,502 : Esito [4- AMMESSOIA ]

Si veda il manuale d’uso di Alunni WEB per maggiori dettagli funzionali.

Pulsanti
Le icone poste in alto nella finestra sono le seguenti:

CHIUDI
Esce dalla procedura

l' I Salva le variazioni immesse;

-
¥ vVisualizza la tabella dei voti;

A
Visualizza il Curriculum dell’Alunno;
Gestione (rapida) Corsi di recupero;
DELLA GATTA MICHEL RALF - Gestione recupero X
m ﬁ;‘g‘g‘m“e Modalita recupero Gruppo Docente TotOre  Data Verifica
1 Alberino Alessandro i —
STL  STORIA Carso di Recupero v| [GRUPPO HOME v I = 0 171092015 [H X
Q
I |ROSSIALBERTO ~ .
|_ﬂ MA  WMATEMATICAA047  [Corso di Recupero [ [woRKGROUP ~ Q 3 |23!09:’2015 EIRE
1 DIRITTOED — |Nessuna) ]
|_n BE: | B i [ Studio Individuale ¥| [WORKGROUP ~ Q 0 |29:09r2015 = | x
I TARTARO SARA v .
3BN SGHEHAE Aftivita di sostegnoin itine +| | WORKGROUP ¥ I J 5 j X
BIOLOGIA Q
| (Messuno) »
Ln SA  SCIENZAALIMENT! [Corso di Recupero | [WORKGROUP | IQ = 5 | = X

NOTA BENE: Questa importante funzione consente di assegnare con estrema rapidita la Modalita di recupero, il Gruppo,
il Docente di riferimento del corso, il Tot Ore e la Data di verifica direttamente in fase di scrutinio.

consente la stampa della comunicazione dei debiti formativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;

B B

consente la stampa della comunicazione per i corsi integrativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;

consente la stampa del pagellino, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;
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PV
importa i voti dalla proposta di voto; consente di prelevare i voti immessi nei periodi “proposta di voto”
relativamente al periodo ufficiale selezionato;

apre la finestra di attribuzione del credito dell'alunno

Attribuzione Credito p_4

ALUNNO: DELLA GATTA MICHEL RALF

JAssenze “ Crediti ||M|| Punteggio

(Occorre scegliere se gestire in alternativa le assenze in giormi oppure in ora)

—Assenze in giorni

Totale Giorni Assenze: 2 I 2 Dicui ingiustificate: 1 I 1
Totale Giorni Lezione: 299 I 299

—ASSenze in ore

Totale Ore Assenze: I 57 Su totale ore lezione: 0 I 0

% Assenze: | 0.00 Valore Calcolato: 0 Punteggio] [N~

[Conferma][ Annulla ]

Inserimento voti per Materia

Dalla finestra principale del caricamento voti, cliccando sulla descrizione sintetica della materia

Caricamento Voti

CHIUDI EHP E f M./ I - '57 & j’LI' 6~ m

Classe|2AFP BIEMMID COMPLEMENTARE leFFP Op RISTORAZION
Per caricare i voli per singolo alunno, cliccare sul nome dell'alunno. Per caricare i voli pe

Alunno Data Nasc. il STL
P v P v P v
AGOJO MARIA ANGELA % T 5 8 Iy
Assenze ////////

Il docente ha a disposizione un prospetto nel quale sono elencati gli alunni e a fianco potra inserire nelle apposite caselle
i voti e un eventuale giudizio descrittivo (250 caratteri).
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STORIA
A PV
CHIUDI H .. H : ]
Alunno Data Nascita Proposta Voto Assenze Giudizio Sintetico

AGOJO MARIA ANGELA 7 5 [0 Q
BIANCHI LISA 6 4 [0 Ql

Il programma, negli scrutini intermedi, prevede la possibilita di caricare i voti a seconda della tipologia della materia,
prospettando le eventuali caselle specifiche per il voto scritto, orale, pratico, grafico, grafico/pratico, altro.

[+]

Importa Voti dal Registro Elettronico
Il programma, si basandosi sulle valutazioni immesse dal docente e su tutta una serie di altre opzioni (che descriveremo

a breve), ottiene una valore medio che compara con la tabella voti di alunni web; infine propone in automatico un voto
per lo scrutinio periodico.

Descriviamo dettagliatamente di seguito il funzionamento della finestra di importazione dei voti dal registro elettronico
e i metodii calcolo della media:

Importa Voti dal Registro Elettronico - DIRITTO ED ECONOMIA - SCRUTINIO FINALE X
— - Utilizza Vioti Reqgistro del Professore
Periodo dal:|04/02/2016 ] al:|0‘1f06!2016 [=

Utilizza Vioti Registro Conoscenze/Abilita

Distribuzione calcolo nei voli previsti per la materia:
Valutazioni Orali Valutazioni Scritte Valutazioni Pratiche

Vato Unico: @

Selezionare le materie non scrutinabili da considerare nel calcolo della media

O Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili @

@ Determina il voto da importare come media tra le medie deivoli con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)
(Z) Determina il voto da importare come media complessiva dei voli (senza discriminare per tipologia)
[Tl Unavolta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. MMM, 0 ecc.)

[Conferma” Annulla l

1: consente di impostare il periodo da prendere in considerazione;
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2: consente di indicare se la procedura nel calcolo della media deve tener conto dei soli voti del registro del professore,
dei soli voti del registro delle conoscenze\abilita o se deve tenere conto di entrambi:

3: consente la scelta di quali valutazioni considerare ai fini della determinazione della media.

Questa fondamentale sezione mostra nella parte di sinistra la suddivisione della materia (come indicato su alunni web),
in questo esempio “Scritto” e “Orale”, e a seguire mostra tre colonne che riassumono il tipo di verifiche che vengono
svolte e valutate quotidianamente in classe e gestibili con le funzioni del registro unico.

Nel nostro esempio il programma prelevera:
e tutte le prove scritte immesse per gli alunni e li considerera ai fini dello scrutino per il tipo voto Scritto
e tutte le interrogazioni del reg. del prof e le considerera per il tipo voto orale;

¢ |e valutazione pratiche nell’esempio non sono state attribuite a nessun tipo voto, per cui non saranno
considerate per la determinazione di alcuna media. Ovviamente si puo optare diversamente e considerarle nello
scritto o nell’orale

4: consente di scegliere di conteggiare o no nel totale delle ore di assenza anche le assenze delle materie non
scrutinabili

5: consente di stabilire in che maniera calcolare la media e cioé tenendo conto della tipologia dei voti oppure no. E' un
opzione importante in quanto il risultato finale chiaramente cambia perché un conto € sommare indistintamente tutti i
voti e poi dividere il risultato per il numero delle valutazioni e un altro conto & calcolare prima le medie per tipologia e
successivamente fare il calcolo della media delle medie.

Esempi di calcolo
Ad es. se un alunno allo scritto ha 6 e 6, all'orale 7 e al pratico 2, avro:

6+6+7+2=21/4=5,25
oppure:

scritto: 6+6=12/2=6
6+7+2=15/3=5

5b: proponi solo voti con codice carattere; questa opzione va spuntata di norma solo dagli insegnanti di religione
cattolica e/o da tutti gli insegnanti che non utilizzano i voti numerici ma valutazioni alfanumeriche (es. voti come B =
buono). In sostanza il programma se la media risultate e vicina al 7 anziché proporre il voto 7 proporra il voto letterale
(della tabella voti di alunni web) con il ‘voto proposto dal docente’, pili vicino al 7; ad es. ‘B’
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Cliccando sul tasto conferma la procedura elaborera la media dei voti per ciascun alunno secondo le impostazioni date e
compilera automaticamente la casella voto di ognuno.

ScuolaNEXT propone il voto comparando la media ottenuta con la tabella voti DI ALUNNI WEB. Se ad. esempio la media
allo scritto di Italiano & 6,8 il programma proporra il codice voto con il valore piu vicino (nella tabella voti di alunni web),
peres. 7.

NOTA BENE: Il programma compara la media con il campo voto proposto  veote x
dal docente in primo luogo e in sua assenza (se il campo € 0,0) con il valore CodVoto: |7
da considerare per il calcolo della media. Deserizione: * BETTE

Abbreviazione: * SETTE

Codice da riportare nel tabellone voti: 7

Valore da considerare per calcolo I—
media 70
Voto proposto dal docente I 7.0

Il docente decidera infine caso per caso se confermare il voto periodico proposto oppure se operare delle modifiche per
eccesso o per difetto.

Inoltre il docente ha a disposizione il campo “Giudizio sintetico” all'interno del quale inserire eventualmente un giudizio
descrittivo (250 caratteri).

Inserite tutte le valutazioni non resta che salvare cliccando sull'icona di salvataggio H

o

8

Questa procedura consente la gestione della Ripresa degli Scrutini.

Ripresa Dello Scrutinio (coordinatore)

Ripresa dello Scrutinio

CHIUDI EEM A'.. Sf & C.;

Classe) 2AFP BIEMNIO COMPLEMENTARE |eFP Op.RISTORAZION
Per caricare i voli per singolo alunno, cliccare sul nome dell'alunno. Per caricare i voli per materia, cliccare sul c

Alunno Data Nasc. ImT STL IN FRN MA
PV PV PV PV PV
AGOJO MARIA ANGELA ///j 5 5 5 5 4 4 6
Assenze ////////
BIANCHI LISA 3 3 4 4 5 5 i3 6
Assenze
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La procedura ricalca il funzionamento della gestione degli scrutini standard; dopo la richiesta della classe da gestire,
viene presentata la finestra di immissione voti, con i soli alunni Interessati alla ripresa dello scrutinio e con soli voti
insufficienti del periodo Scrutinio Finale;

NOTA BENE: E' richiesto che nel periodo SCRUTINIO FINALE i voti siano segnati come DEFINITIVI (funzione lucchetto) e
che gli alunni interessati abbiano un ESITO di tipo SOSPESO (normalmente "SO")

La finestra presenta per ogni materia, una doppia colonna:
la colonna denominata "P" visualizza i voti precedentemente immensi e sospesi allo Scrutinio Finale.

la colonna "V" (voto) consente di immettere i voti definitivi (verranno infatti salvati direttamente nel Periodo ufficiale
"Scrutinio Finale").

NOTA BENE: Il salvataggio dei voti della ripresa dello scrutinio VENGONO SALVATI NEL PERIODO UFFICIALE, ma i dati
sulle materie insufficienti rimarra sempre visibile in questa procedura nella colonna “P”.

Vi
Caricamento Giudizi

E’ la procedura che permette di costruire i giudizi; il docente coordinatore potra caricare gli alunni di tutti gli alunni della
classe; I'accesso al docente semplice € invece consentito solo per il caricamento dei giudizio di ammissione all’esame di
qualifica NO per materia.

Nella formulazione dei giudizi il programma attinge alle tabelle Quadri, Indicatori, Frasi, opportunamente caricate.

Si ricorda che i contenuti delle tabelle sono integralmente personalizzabili, vedere a tal proposito la sezione relativa a
Tabelle | Per Giudizi .

Scelta la classe, occorre specificare per quale riquadro/periodo si vogliono caricare i giudizi; appare quindi |'elenco degli
alunni della classe, con a fianco la visualizzazione del giudizio eventualmente gia presente.

Una volta scelta la classe per il caricamento dei giudizi, si optera per il riquadro (es.: DIP — Ammissione esami di stato...)
e per il periodo di riferimento (es. Scrutinio Finale)

Scelta Riquadro e Periodo X
Riguadro: |DIF'—ﬁmmissinne esami di stato j
Periodo: |SF1—Scrutini0 finale| |

l Conferma H Annulla l

Pagina 65 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

Caricamento Giudizi ;;
cHIUDI .; A

|Cognome |Nome Data Nascita Giudizio

AGOJO WARIA ANGELA Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare

contenuti e procedure anche in contesti non usuali.

BIANCHI LISA Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare con
la massima precisione contenuti e procedure in qualsiasi nuovo co...

m

Il candidato si presenta con esaurienti conoscenze. Esegue compiti di una certa complessita’ applicando con coerenza le giuste
& CcHICCHI CHIARA i ! 5 con . npitt
procedure. Sa cogliere e stabilire relazioni nelle varie problematiche;...

L'utente puo accedere all'inserimento del giudizio selezionando I'alunno con doppio click, oppure cliccando sul pulsante
~ . ll pulsante consentono al docente (coordinatore) di bloccare / sbloccare i giudizi immessi per l'intera

classe. Per lo sblocco dei giudizi con occorrera accedere con le credenziali del dirigente.

In fase di caricamento del giudizio, la finestra assumera il seguente aspetto:

Giudizio alunna AGOJO MARIA ANGELA e

L 3 |
CHIUDI H ‘
[} w

DIP-Ammissione esami di stato =
= SF1-Scrutinio finale W ndicatore:conoscenze B

P -Giudizio sintetico N I ——
1] (2] [3) (4] (5] le] [7) l2) [2] 1) I#)
4 2

« [ »

Frase Prefizsa. |l candidato si presenta con

Codice Frase | |

1 complete, approfondite, ampliate e personalizzate

Frase Suffissa:  conoscenze.

Giudizio: } x o

Il candidato si presénta con cofnplete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue
compiti complessi, =sa applicare contenuti e procedure anche in contesti non usuali.

D

Il giudizio di valutazione viene costruito specificando, per ogni Quadro (A) e ogni indicatore (B) un codice di opzione
valutativa (C). L'inserimento puo essere fatto digitando il codice numerico relativo alla frase scelta, oppure facendo
doppio click su di essa.

Man mano che si immettono i codici, nella parte inferiore (D) viene costruito il giudizio in modo discorsivo; al termine
dell'inserimento, I'utente, tramite apposite funzioni, potra:

- Editare il giudizio, che potra essere personalizzato, anche con |'aggiunta di ulteriore testo libero
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*

vuole rinunciare alle modifiche manuali apportate con la funzione ~ , oppure se & stata modificata la scelta dei codici
delle frasi

- Riattribuisci il giudizio corrente, e lo rielabora partendo dai codici immessi negli indicatori; utile nel caso in cui si

- Eliminare il giudizio elaborato

Dopo il salvataggio (Il I), si potra passare all'alunno precedente/successivo tramite i pulsanti , oppure

CHIUDI

uscire dalla procedura ( ).

‘w

Consente di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno. Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra in

Risultato corso di recupero

alto, filtrare per materia, ed ev. per Gruppo; infine occorre utilizzare il pulsante : (oppure doppio click sul nome
dell’alunno a destra) per attribuire una Valutazione.

Registrazione Grado di Recupero |
ot | # Materia; [ITT-ITALIANO ~| Gruppo: |(Tutt|} ~| Anno scolastico: |2015I2016 |
BB Suulura deolasiica : Alunno Valutazione Data Verifica  |Docente Modalita Recupero Tot....
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE
. BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP AGOJIO MARIA
«" Op.RISTORAZIONE 8
F{2:e Liceo] Y BIANCHILISA
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO [ 3 —
“* " Triennio
[ 5ATC SERALE PROFLE 7 LAZZARO SALVATORE

NOTA BENE: La funzione consente di applicare la votazione o le date di verificare anche in maniera cumulativa,
sfruttando la multiselezione degli alunnil.
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Assegna Risultato ~

Grado di Valutazione

Valutazione: | SUPERATO| ~

Data recupero: I .J

[Dnnferma” Annulla l

Stampe Scrutini

La voce raggruppa tre principali funzioni Stampe Voti, Stampe Giudizi e Stampe Verbali

=38 =8
Stampe Voti Legenda Voti  Prospetto Vati
.'._ 8

La voce Stampe Scrutini consente principalmente la stampa del Tabellone Voti  tabslione voti

Ricordiamo che i profili di stampa dei tabelloni voti sono personalizzabili tramite Alunni WEB. E’ anche possibile
stampare la legenda dei voti utilizzati nella scuola, e il prospetto Voti caricati dal docente con il riporto del giudizio
sintetico caricato

| | @x . <
w
g _|2|2|2|z|.|5|8|.|¢ g
Elx|0| 88| E|5|Y¥|YlE L g| 2
Z olE|lm|Q|d|E|=E|g|w|E E E H
Ol z| « Slalz|lw =R @ | B Ql el <| %
8| 2|z Bl o6|w| |k ol 212 2
S|l 2|lo|la|lal=|le| =8 | 3| Z g 'g =
m| < Q o | x ; w|l |  W|agl| o = i i
Pr. (Alunno x| E '13 | B G| < o|lo|O0|lw| o] 0| 0| | Media |Esito
1 ALBERTI 6 6 7 T 8 8 9 6 8 7 7 T 8 0 (10110 7.33  |Ammesso/a
2 CISOTTO 6 [ 7 T 8 8 9 8 [ 7 7 T 8 012112 7.33 |Ammessola
3 DE MARCHI T |6 T|7 |8 8|19 |6 |8 T 7|7 gl o111 733  |Ammessola
4 DE MARTIN 8|6 T|7 |8 8|19 |88 T|7 |6 g0 ([12]12 742 |Ammessola
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Stampe Giudizi

La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su cartaceo, degli indicatori tassonomici di
valutazione che formeranno il giudizio. Consente la Stampa dei Giudizi immessi per Classe, della Legenda Giudizi e le
Stampe della Griglia Raccolta vuota e compilata.

Legenda Giudizi

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa
serve unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo.

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo

Scelta Riquadre e Pericdo X

Rigquadro: |DIF’—ﬂmmissi0ne esami di stato

L<

Periodo: | SF1-Scrutinio finale| ~|

[Cnnferma” Annulla ]

Per Classe (coordinatore)

Viene richiesto il periodo e il quadro di riferimento, il programma provvedere a stampare i giudizi compilati per la classe
selezionata; in questo esempio per ogni alunno viene riportato il giudizio di presentazione all’esame di stato.

Alunno: ALBERTI.
Quadro Giudizio sintetico
Giudizio Il candidato si presenta con complete, approfondite e ampliate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare contenuti e procedure

anche in contesti non usuali. Sa cogliere e stabilire relazioni nelle vane problematiche; effettua analisi e sintesi complete, coerenti ed
approfondite. La situazione di partenza &' consistente e | progressi curriculan sono rilevanti. Il suo comportamento & stato cometto e controllato
e ha mosfrato un impegno continuo. Ha manifestato un interesse significativo e una partecipazione attiva e propositiva; globalmente, il suo
metodo di studio si &' nvelato organico e riflessivo. L'alunno ha estinto solo in parte i debiti formativi.

Alunno: CISOTTO

Quadro Giudizio sintetico

Giudizio Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Eselgue compiti complessi, sa applicare con la
massima Ere(nsmne_ contenuti e procedure in qualsiasi nuove contesto. Sa cogliere e stabilire relazioni anche in prablematiche complesse,
esprimendo valutazioni critiche, originali e personali. La situazione di partenza &' solida e i pmﬁresm curriculari sono brillanti. Il sug
comportamento & stato cometto e responsabile & ha mostrato un impegno continuo e tenace. Ha manifestato un interesse profondoe una
gag_e_t:lpa:ﬂope_ attiva, costruttiva, proficua; globalmente, il suo metodo di studio si ' rivelato organico, elaborativo, cntico. L'alunna ha estinto i

ebiti formativi.
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Griglia Raccolta

La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che in un
secondo momento, questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la
procedura di caricamento dei giudizi.

Quadri | VG1
Pr. Alunno Indicatori | COM FRE 50C IMP MET SPA POD APR
1 BERTIN NICOLA
2 GROSS0O MARA

Griglia Raccolta Compilata

E’ la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici gia compilati. In caso di modica manuale del giudizio
viene rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno.

Stampe Verbali
Verbali degli Scrutini

Sono previsti dieci modelli diversi sia per_gli Scrutini Intermedi che per lo Scrutinio Finale, (i verbali sono interamente
personalizzabili dal Preside (tramite le Funzioni Dirigente scolastico ).

Dati di Servizio e Contabili

Tramite questa voce di menu il docente abilitato ha accesso ai suoi dati memorizzati nel database della scuola,
provenienti dalla sincronizzazione con Argo Personale e/o Argo Emolumenti.

.—

Dati Anagrafici
Sono i dati anagrafici e di recapito , ;
. . . Dati Anagrafici x
memorizzati nella base dati della scuola.
Cognome: | Sooociinaw MNome: | GIAMCARLO
Data di Mascita: =777 777 Sesso: (@ Maschio Femmina
Comune di Nascita: SAVONA Codice Fiscale: | o oociiee oo
Comune di Residenza: RAGUSA Cap: (97100

Indirizzo Residenza: VIAPIETRO NENMI 83

Comune di Recapito:  SAVORNA Cap: | 17100
Indirizzo Recapito: VIA CRISPI 7TA4 Telefono: 019301543
Cellulare: | 277444444444 E-Mail: - -- - Do T

Pagina 70 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

1
||
= Dati Contabili

Tramite questa funzione il dipendente ha accesso alla visualizzazione dell'elenco dei compensi memorizzati nel database
della scuola ad esso corrisposti, filtrati per anno solare.

. L I L o + 3
Selezionando una riga & possibile accedere al Dettaglio dei dati tramite il tasto
Dettaglio Compenso Giugno 2013 )4
S
IDescrizione:|CompensiVari | —
Mote: =
Data Inizio:| 03/06/2013 Data Fine:| 04/06/2013 Totale Importi: 60,92
Tassazione: Corrente Trasmessoil:| 30/06/2013 -
< | 1 | »
Codice |Descrizione | Importo|
|UU1 Stipendio 3583
002 Tredicesima 434
102 Ferie/Fest. non godute 443
(750 Ind. integrativa speciale 15,94
|888 Ind. vacanza contrattuale 0,38
(LT

-
PP} N
Servizi.

Attivando questo pulsante il dipendente ha accesso all'elenco dei suoi servizi memorizzati nella base dati della scuola,

con possibilita di visionarne il dettaglio tramite I'apposito pulsante

Servizio Scolastico ALBANO PATRICIA :: X

CHIUDI .Q

Inizio Servizio| Fine Servizio | Ore SettimanaliTipo Nomina

01/09/2004 18.00 Personale a tempo indeterminato
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Servizio Scolastico ALBANO PATRICIA X

In senvizio dal:|  01/09/2004 al: Per Ore Settimanali: 18.00| Suz 18.00
In qualita di:] Docente laureato Scuola secondaria
Tipo Momina: Personale a tempo indeterminato
Autorita Nomina:
Estremi Nomina:
Tipo Semizio:
Sede di Titolarita:| ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO
Sede di Semvizio:| ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO
Sit.Previdenziale: S. con retrib. assog. a ntenute in conto entrate Tesoro & fondo prev

Classe di Concorso:|A003-Arte del disegno animato

A

A Assenze

Tramite questa funzione il dipendente puo visionare I'elenco delle sue assenze giornaliere.

4

X Permessi

Questo pulsante permette al dipendente di visionare i suoi permessi orari.
A

> Autocertificazioni

Tramite questa funzione il dipendente puo produrre i modelli di autocertificazione scegliendo tra quelli predisposti dalla
Scuola.

Selezionare il documento da stampare X

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): [14/09/2015 (=

HTML Aytocertificato

[T (documento vuoto 1)
[ (documento vuoto 2)
[GEM (documento vuoto 3)

[ (documento vuoto 4)
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Comunicazioni

[ ]
—= Bacheca della Scuola

E’ la bacheca pubblica a cui possono attingere tutte le utenze che abbiamo una password di accesso. La bacheca potra
essere aggiornata anche dal Docente.

Bacheca Scuola : :
cHIUDI El*. % & + f x o) 6" :.Q ¥
r _; e:mso |Oggetlo |Messaggio |Data | file| url |m|1ente |\ﬁ5mﬂe |
[z ' Assemblea di classe 12/02/2015 MORICI CATERINA Bl =4
* \Oggetto Assemblea diistituto 12/02/2015 MORIC! CATERINA /] ‘

Attraverso i pulsanti I'utente E:Ii- ‘ % ‘ & (Crea, Modifica, Cancella Area) & possibile creare nuove aree informative.

Con i pulsanti - ‘, ‘ X I'utente pud creare, modificare | Messsstosacheca -
. . . \ . . . Oggetto:* COMUNICAZIONE

o cancellare il proprio messaggio) e possibile pubblicare Messangio® Coummzcazions sgn TUTIs

documenti di interesse generale che riguardano la scuola, ed

inoltre immettere file pubblicare o indirizzi URL da usare come link

diretti per es. a pagine web di interesse comune.

Caratteri inseriti (max 1024): 23

Data [09/09/2015 &)
File: [ sfogle... | aaatt

url

Data Scadenza: [24/08/2015 ||

Visibile:

Conferma | | Annulla

© consente di scaricare sul proprio pc il file messo a disposizione da un utente nella bacheca

consente di aprire il link pubblicato da un utente nella bacheca

sposta il messaggio in un’altra area di pertinenza.
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5 1

Le funzionalita di questa bacheca sono identiche a quelle della bacheca della Scuola esplicitate nei precedenti paragrafi
ma puo essere aggiornata e consultata anche dai docenti accreditati oltre che naturalmente dal dirigente scolastico

Fﬂ Bacheca di Classe

Parallelamente alle altre bacheche, anche questa di classe € identica a quella della Scuola o dei docenti, come
funzionalita e puo essere aggiornata e consultata dai genitori degli alunni di una classe specifica (accreditati) oltre che
naturalmente dai docenti di quella classe, dal dirigente scolastico e dai sui collaboratori.

Bacheca dei Docenti

"‘ Ricevimento Docenti/Genitori

Consente la gestione completa del ricevimento dei genitori.

Disponibilita Docente X

per inserire / modificare / cancellare una disponibilita in un dato giorno della settimana.

Tipo di Ricevimento: ® UnaTantum (' Periodico

Data Ricevimento: |17f09f2015 =

Dalle ore (HH:MM): 15:00 Alle ore (HH:MM): 16:00

Max Prenotazioni: I 12 Data Max Prenotazione: I16!09!2015 =

Luogo di ricevimento:  AULA MAGNA

Annotazioni:  MASSIMA PUNTUALITA

E-Mail Docente: |

Attive: @ 5 ) Mo

Conferma Annulla

E’ possibile immettere una disponibilita “un tantum” in un dato giorno della settimana oppure una disponibilita ricorsiva
periodica (in questo caso il programma creera le disponibilita settimanalmente a partire dalla data immessa fino alla
data di fine periodo).
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In caso di una tantum e prevista I'immissione di un giorno massimo per la prenotazione, invece nel caso di disp.
periodica, € possibile immettere un numero di giorni massimo , precedenti al colloquio, per i quali & consentito fare la
prenotazione.

Se il genitore prova a prenotare il colloquio fuori dalla data massima prevista, viene avvisato e non puo procedere con la
prenotazione.

Disponibilita Docente X

Tipo di Ricevimento: ' UnaTantum @ Periodico

Giorno della settimana: @ Lyn ) Mar O Mer ) Gio ) ven ) Sab

Periododal: [09/09/2015 [ Ak 111212015 &

Dalle ore (HH:MRM):  14:30 Alle ore (HH:MM): 16:30

Max Prenotazioni: I 5 Consenti Prenotazionifinoa 1 giorni prima

Visualizza prenotazioni
I

Elenco Prenotazioni - Gierno 17/11/2014 x

Il pulsante consente visualizzare I’elenco dei genitori che hanno gia prenotato il ricevimento.

Data - Ora Pren.

Sl . . . . A . . o . . . . Invia E-Mail
E’ anche possibile selezionare io genitori per I'invio di eventuali e-mail di comunicazione tramite il pulsante .

o Stampa . L e . . . . . . . . .. . . .
tramite e invece possibile stampare un prospetto dei ricevimenti selezionati con i nominativi dei genitori,
I’email e il telefono cellulare.

Invio E-mail

Da questa procedura € possibile inviare una e-mail singola o collettiva a tutta la classe, oppure soltanto agli alunni
.

selezionati (e attiva la multi selezione). Per inviare I'e-mail cliccare sul tasto i
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Invio Comunicazioni
CHIUDI i |
|Nominaﬁuo Data Nascita |E-Mail |Cellulare
-
B (Alunno) F AGOJO MARIA ANGELA " x) g
(Madre) 2 AGOJO WILMA BILOG == agojo@email.t -

Viene richiesto se inviare le comunicazioni solo agli alunni selezionati
oppure a tutti (alunni — genitori — entrambi). | Opzioni Invio Mail o

Inviare la comunicazione a:

Una volta selezionati i destinatari viene presentata la finestra per

I'immissione del messaggio vero e proprio. Oltre ai dati salienti del ® Solo | destinatarl selezionati
messaggio & possibile allegare dei contenuti esterni utilizzando la © Tutt gli alunni
funzione “Allega” © Tuti { genitor

() Tutti (Alunni + Genitori)

Documento.rif Rimi ovi

Conferma Annulla

L

Docenti per classe

Tramite questo pulsante e possibile inviare comunicazioni al personale Docente che insegna nelle stesse classi con la
stessa impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. | docenti vengono elencati suddivisi nelle
corrispettive classi.

Elenco Docenti Per Classe s
cHIUDI Anno scolastico:|2015fzn16 ~|
[

.3 Struttura Scolastica
. T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™

. & BIENNIO COMPLEMENTARE leFF Op RISTORAZIONE AFRICH LUCA
FL2:P LicEO
. = COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio A7 AGMELLI PAOLA MATEMATICA AD4T
[l 5ATC SERALE PROF.LE
A_ AIELLO TERESA(*) DIRITTO ED ECONOMIA

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio e.mail)
7
— Eletti consiglio di Istituto

Tramite questo pulsante € possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di Istituto della scuola con la stessa
impostazione dell’'invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra
in ordine alfabetico.
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Eletti Consigli di Istituto

CHIVDI
"

Anno scolastico:l 2015/2016  v|

a=t= gruﬂura Scolastica |Nominaﬁvo Data Nascita |Sesso |T|po Comp. |Comp. Giunta |
= ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
frl SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" © ABATANGELO ALESSIA F Alunno
L ABATANGELO LEONARDO M Genitore
A2 AELLOTERESA F Docente

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

:n Eletti consigli di Classe

Tramite questo pulsante € possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di classe della scuola con la stessa
impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra
per classe con indicazione del tipo di componente (alunno o genitore) e di altri dati accessori.

Eletti Consigli di Classe )
cuiot | 8 Anno scolasti co_i 2015/2016  v|
I Struttura Scolastica — S — |Sesso | |
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE®
.+ BIENNIC COMPLEMENTARE |eFP Op RISTORAZIONE A2 AGNELLI PAOLA F (Docente)
X 2AFP LICEQ . . |
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennic ) AGOJO MARIA ANGELA F (Alunno)
[l SATC SERALE PROFLLE i i '
L sincHismonE M (Genitore)
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Condivisione Documenti (Argo LIM)

Tramite quest’area il docente pud condividere dei documenti, decidendo se renderli visibili agli alunni delle proprie classi
e/o ai docenti della scuola. La procedura prevede anche la ricezione dei documenti riservati al docente, condivisi dagli
alunni tramite le funzioni previste nel Modulo Famiglie.

- LB Gestione Documenti

E’ I'areain cuii il docente organizza i documenti che vuole condividere. Da questa sezione & possibile creare cartelle e
decidere di condividere un dato documento, con i docenti della scuola, determinate classi o specifici alunni.

Gestione Documenti e
o | T8 T o/ x o EBRLRK %X 0|
Darurient ] Nome File |Descri1ione Data |Dooenﬁ| Cinssi| Alunni| |
|
docd.docx indicazioni delle funziani principali panngr01s | N | N |
documento.rif DOCUMENTO PROVA 09/09/2015 LV

Pulsanti di Gestione
J";. x Inserisce, modifica o cancella una cartella di documenti

o Upload: Consente l'invio del documento a ScuolaNEXT, nella cartella selezionata sulla sinistra.

x Modifica / Cancella: consente di modificare la descrizione del documento o rimuoverlo

© . simula il download del documento da parte delle utente per verificare se il contenuto & corretto.

Pulsanti di Condivisione
—"l" Consente la condivisione del documento agli altri docenti della scuola.

E'l'* Consente la condivisione di documenti specifici a determinate classi del docente, verra richiesto di selezionare la /
le classe/i con le quali condividere I'informazione.
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Struttura della Scuola X

Anno scolaslicu.l 2015720162

, & Struttura Scolastica
.=
+ BIENNIQO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE
& COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

| s ATC COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio SERALE PROFLE

) U

‘M

+ il docente puo condividere specifici documenti anche a singoli alunni (verra richiesto di specificare la classe e
I"alunno (o gli alunni) con il quale effettuare la condivisione).

Nota:

Se si & prima selezionato di condividere una intera classe e poi si seleziona la condivisione solo per alunni specifici della
stessa classe, occorrera rimuovere prima la condivisione del documento all’intera classe.

Alcunitra i files selezionati risultano gia condivisi alla classe di appartenenza degli alunni.
Eliminare prima la condivisione con la classe.

= 3 )
;'x : Elimina la condivisione del documento per Docenti / Classi / Alunni.

o: visualizza un elenco di alunni / classi con il quale il documento selezionato & attualmente condiviso

| Informazioni Condivisione File x

| CIL. | Sez. |Corso |Se{le | Anno Scolastico

COSTRUZIONI AMBIENTE E
B 5 atC TERRITORIO Triennia SERALE PROF.LE 2015/2016
Alunno |Sesso |Classe
O AGOJO MARIA ANGELA Femmina 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op.RISTORAZIONE LICEC

(Anno: 2015/2016)

1O

. 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op.RISTORAZIONE LICEQ
BIAMCHI LISA Femmina (Anno: 2015/2016)
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_-g Area Alunni

In questa procedura, € possibile visualizzare gli elementi che sono stati condivisi dal docente e dagli alunni della classe
selezionata a sinistra. E’ possibile anche filtrare la visualizzazione per nome o per descrizione.

7 b
Area Alunni y X
cHIUDI [+ e =ilra per Nome File o Descrizione: ‘ T ‘ Anno scoJastca.‘I 20152016 :I

40 Struttura Scolastica
= ISTITUTO TECMICO STATALE FER IL
4

LURISMO "G, MAZZOTTI B A& st dentpdr allegati peri giochi studenteschi BASS0 LISA
- AMMINISTRAZIONE FINANZA E

Nome File |Descrizione |Docenti |Classi |.nlunni |Mirlente ‘ |

m![\qARE—ING o8 darawindow. pdf documento di prova TEST ' 4 « L' d
E - R T
= 2BRA| =R gicchistudenteschi.csy dacumento di prova TEST 2 4
ZCRISTITUTO TECHICO 4 i
15 STATALE "G MAZZOTTI" +00 datitt

SERALE

Quest’area consente I'interscambio dei feedback tra il docente e gli alunni; dal modulo famiglie & infatti possibile
condividere altri documenti con lo specifico insegnante e/o rispondere a istanze gia condivise dal docente.

Dettaglio di condivisione

: | documenti con questa icona,sono quelli che il docente sta condividendo con classi e/o alunni.

a2 : | documenti con questa icona, sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE, come documenti
autonomi (cioe non collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

4 : | documenti con questa icona, sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE, come documenti
allegati (cioe collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

Tramite il pulsante © il docente scarica il documento selezionato.

3
Con il pulsante o, selezionando un documento condiviso dall’insegnante ( ), si accede al dettaglio sugli alunni
che possono vedere il documento.

_—A Area Docenti

In questa procedura il docente puo visualizzare gli elementi che sono stati condivisi a livello scolastico da tutti i docenti
della scuola. E’ possibile filtrare la visualizzazione per nome o descrizione.

Pagina 80 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

Il pulsante 3 consente di scaricare il documento selezionato.

Area Docenti s
CHIUDI o Filtra per Mome File o Descrizione:
'H Docent Nome File Descrizione Data
AIELLO TERESA (01/01/2000)

. doc4.docx indicazioni delle funzioni principali

documento condiviso

Info Classe / Docenti

| Orario di Classe

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico (prodotto
tramite Argo Darwin). Per la consultazione & necessario scegliere tra le classe in cui insegna il docente, selezionandola
tra quelle visualizzate nella parte sinistra della finestra; sulla parte destra verranno visualizzati gli orari della classe.

Orario Classe e
cHIUD | S Giorno:l09!09f2015 = Anno scolastico; 20152016 v|
LI Siruttura Scolastica Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi s

= SCUOLA SUPERIORE "ARGO Ora
4=~ SOFTWARE™ 07092015 0810912015 09/09/2015 10/09/2015 11/09/2015 120
.+ BIENNIO COMPLEMENTARE
“«** |eFP Op.RISTORAZIOME 1 ITALIANO
X 2aFPLICED (AIELLO TERESA)

. COSTRUZIONI AMBIENTE E

“** TERRITORIO Triennio

2 ITALIANO
(AIELLO TERESA)
A ITALIANC
¥ (AIELLO TERESA)
Tramite il pulsante € possibile stampare quanto riportato a video

Info Alunni
Questa procedura consente di avere in tempo reale informazioni di vario tipo sui propri alunni.
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KN

Gestione Alunni 41
== ; i
enoi | & = @ | '8 B o @ i Anno scolasticof 2015/2016 ¥

LI Struttura Scolastica
; T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE”
. & BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op RISTORAZIONE

B 4 24FP LICED o :
BIANCHI LISA Femmina

La tipologia di tali informazioni & rappresentata dalle icone che si susseguono nella parte alta della finestra principale e
sono nell'ordine:

L=
consente la visualizzazione dei dati anagrafici dell'alunno selezionato;

consente la visualizzazione del curriculum scolastico dell'alunno selezionato;

@

averne anche una rappresentazione grafica;

consente la visualizzazione delle assenze, dei ritardi e dei permessi dell'alunno selezionato con la possibilita di

consente di visualizzare tutti voti giornalieri conseguiti dall'alunno selezionato in una materia e in un periodo
definito volta per volta dall'utente;

'8

consente di visualizzare i voti periodici dell'alunno selezionato;

a7

consente di visualizzare le materie oggetto di recupero per I'alunno selezionato;

consente non solo di visualizzare le note disciplinari relative all'alunno selezionato ma la procedura evidenzia
anche se i genitori ne hanno preso nota oppure no;

Q

% consente di avere la panoramica delle assenze orarie per materia e per un periodo preselezionato dall'utente.
Oltre alle assenze la schermata mette in evidenza la valutazione massima, quella minima e la media sempre relativa al
periodo predeterminato
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Info Classe

Gestione Classi [ $ ]
woo | 1B | " | @ = | Anno scolastico] 20152016 v]
.3 Struttura Scolastica Classe | Sezione |Sede

.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE”

= BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE

consente di visualizzare i compiti assegnati alla classe selezionata per un periodo predefinito dall'utente;

| g

M
® permette di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi mensili della classe

consente di visualizzare gli argomenti delle lezioni svolte nella classe selezionata per un periodo predefinito;

selezionata;

G
® consente di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi settimanali della classe

selezionata;

@)

% offre per ogni alunno della classe selezionata un quadro completo in termini di ore effettive di assenza in un dato
momento in rapporto alle ore di lezione effettivamente svolte fino a quel momento e in rapporto al totale complessivo
del monte ore annuale al fine di elaborare la percentuale di assenze significativa per la valutazione allo scrutinio finale

lancia la stampa della scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe
selezionata
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Didattica / Tabelle

GESTIONE CONOSCENZE

Questa procedura consente di inserire per materia e per classe i livelli di conoscenze\abilita che si intendono
raggiungere e valutare. Il programma ha gia una tabella di riferimento pre-caricata dalla quale selezionare i livelli di

conoscenza da aggiungere cliccando su ma nel caso possono essere aggiunti\modificati\eliminati n ) a
manualmente ulteriori livelli da usare in aggiunta o in sostituzione di quelli forniti di base.

Gestione Conoscenze e Abilita

(PR

Te

AnnoScolasﬁcoj 201320142

Conoscenze/Abilita Assegnate

47 Struttura Scolastica
ISTITUTO
LATACOMPRENSIVO

STATALE
Scuola Secondaria di
‘I‘grado
4. Geografia
5 Terze Classi
4 aliano
‘]: Storia
|1 Terze Classi

m f— &

|De5cri1ione | ‘

Dato un testo orale adeguato, essers in grado di identificare e confrontare opinioni.

Essere consapevole della variabilita delle forme di comunicazione nel tempo e nello spazio gecgrafico.

Scere in grade di approfondire la comprensione degli impliciti e delle presuppesizioni.

Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate.

Conoscenze/Abilita Proposte A | Italiang| |
Descrizione |
Dato un testo orale adeguato, essere in grado di identificare e confrontare opinioni. 22
Essere consapevole dellavariabilitd delle forme di comunicazione nel tempo e nello spazio geografico. =

Essere in grado di approfondire la comprensione degli impliciti e delle presuppoasizioni. R
Essere in grado di comprendere e interpretare autonomamente/con guida testi di tipologie diverse.

Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate.

Riconoscere e ripradurre le caratteristiche testuali delle pit consuete tipologie di comunicazione scritta.

Ogni docente potra gestire e personalizzare le conoscenze e abilita unicamente per le proprie materie. Il dirigente
scolastico invece potra predefinire i moduli per tutte le materie studiate nelle classi della scuola.
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Valutazioni - Annotazioni

Nella tabella Valutazioni - /Annotazioni il docente puo personalizzare o aggiungere i voti o i dati relativi ad annotazioni,
da assegnare ai propri studenti nel registro del Professore.

Inizialmente, se non esistono nella tabella campi precedentemente inseriti, il docente trovera solo gli elementi facenti
parte della tabella base del Modulo Direzionale. Si tratta di un elenco di valutazioni, annotazioni non cancellabili, non
modificabili in nessun campo a parte I'ordine e, a meno di particolari esigenze di personalizzazione, gia sufficienti per la
compilazioni dei registri di classe e del professore.

La tabella riporta nella prima colonna I'ordine, nella seconda il codice (A=assenza, V=valutazione, N=annotazione), nella
terza un codice alfanumerico, nella quarta il valore numerico corrispondente (se si tratta di valutazione) e nell'ultima la
descrizione di ciascun codice.

La prima colonna consente al docente di stabilire in che ordine dovranno comparire i voti sulle tendine di inserimento,
dando la precedenza ai voti che utilizza piu di frequente. Ovviamente non sara necessario assegnare un ordine a tutte le
valutazioni e potranno esserci anche piu valutazioni col medesimo ordine.

Tabella Valutazioni/Annotazioni 2]

]
cHiups @ g e l | Soloinseriti dal Docente 7]  Ordina per: IOrdine ~| Anno 50013515003' 2015/201615

Ord. | Tipo | Codice| Valore |Descrizione |

- M AL Allontanamento =
s N AM .Ammonizione "
e M E Esonero

& N RI .Ritardo

™~ N sP :Sospensione

8 v 0 000 zero

& v 1 1,00 .uno

e v 1+ 115 .uno +

e v 1= 0,85  uno-

W e 1,50 Uno e mezzo

| & =Inserito dal Docente = =Definito in Tabella BASE {non cancellabile)

Nell'elenco gli elementi sono affiancati da due icone diverse, in base alla loro provenienza:

« = seilvoto, l'assenza o I'annotazione proviene dalla tabella base del Modulo Direzionale. In questo caso
I'elemento potra essere modificato solo nel campo “Ordine” e non potra essere cancellato;
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. "‘ se il voto, I'assenza o I'annotazione & stato creato dal Docente. In questo caso dell'elemento sara
modificabile la descrizione,l'ordine e, se si tratta di una valutazione, il valore ad esso associato. Sara inoltre
possibile eliminare I'elemento personalizzato, se non & stato ancora assegnato ad alcun alunno.

NOTA BENE: Se il docente vuole personalizzare la tabella delle valutazioni/annotazioni deve essere abilitato dal preside
(vedi manuale preside). Se il preside non ha abilitato questa funzione apparira in basso a destra questa scritta
© Personalizzazione non attiva

L+

Le icone per l'inserimento, la modifica e la cancellazione di un elemento sono quelle presenti nella toolbar, ovvero:

(creazione nuovo elemento), = e o (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). L'icona } serve per
accorpare un elemento inserito dal docente con un elemento corrispondente della tabella base allo scopo di allinearsi se
necessario alle indicazioni del preside.

Sempre tramite i pulsanti della toolbar sara possibile visualizzare solo gli elementi inseriti dal docente, e scegliere di
visualizzare I'elenco ordinato per tipo, codice, ordine o valore.

Programma Scolastico

La sottosezione Programma Scolastico € quella in cui il docente puo definire con comodita e precisione i programmi di
tutte le materie insegnate, assegnare a ciascun argomento del programma uno stato e una data di svolgimento e, infine,
esportare un programma completo in un'altra classe in cui insegna la medesima materia.

Definizione Moduli/Argomenti
Dopo aver selezionato la classe e la materia desiderata, il docente visualizza la seguente finestra:

Programma Scolastico O X
= Moduli > Argomenti
w445 % |9 OGO L+
Anna Scolastico] 2015220165 || ora. ‘Descrmolle ‘ | ord. |Desc|11ione |Data Svolgime... |
-
L5l Strutura Scolastica 1 lefonti del diritio [ 1 leggie sentenze 07/09/2015
= SCUOLA SUPERIORE "ARGO
=~ SOFTWARE" 2 la costituzione . 2 common law
BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
& 3 persone giuridiche
4% OpRISTORAZIONE P J 3 il contratto
JHE 24FP LICEO
| EEERERESEIE

. COSTRUZIONI AMBIENTE £
" TERRITORIC Triennio
Bl 54TC SERALE PROFLE
|| |LINGUAE LETTERATURA
ITALIANA

[ Svolto ‘Parzialm. svolto Lnon svolto
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La finestra e suddivisa in tre colonne: nella prima compare la selezione della materia e della classe all'interno della
struttura scolastica, nella seconda I'elenco dei Moduli appartenenti alla materia selezionata, e nella terza colonna
compaiono, dopo aver selezionato un modulo, gli argomenti ad esso appartenenti.

=

Sia nell'elenco Moduli che nell'elenco Argomenti, &€ presente la toolbar con i pulsanti (creazione nuovo

O

Alla creazione o modifica di un modulo si apre la seguente modale:

elemento), = e (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato).

Dettaglio Modulo X
Ordine: 1=
Descrizione:
[Confermal [ Annulla l

in cui il docente puo inserire/modificare I'ordine e la descrizione del modulo. In caso di inserimento, 'ordine sara di
default il prossimo numero disponibile, rispetto al massimo ordine tra i moduli gia inseriti.

Dopo aver selezionato un modulo € possibile creare o modificare gli argomenti ad esso associati. Alla creazione o
modifica di un argomento si apre la seguente modale:

Dettaglio Argomento A

Ordine: 2

el

Descrizione:  copmon law

Stato: | Svolto ~

Data Svolgimento: |26r09:’2015{ [=

[Confermal [ Annulla ]

in cui il docente puo inserire/modificare I'ordine, la descrizione dell'argomento, lo stato di svolgimento e la data di
svolgimento.
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| possibili stati di svolgimento sono “Svolto”, “Parzialmente svolto” e “Non svolto”; di conseguenza il docente potra dare
alla data di svolgimento il significato che preferisce tra, ad esempio, la data di inizio dello svolgimento o la data del suo
termine.

In caso di inserimento I'ordine sara di default il prossimo numero disponibile, rispetto al massimo ordine tra gli
argomenti gia inseriti.

A partire dalla selezione della materia, indipendentemente dal posizionamento su moduli o argomenti, si abilita il

pulsante per la visualizzazione del riepilogo di moduli e argomenti della materia selezionata.

La finestra di riepilogo sara composta da due schede, la prima in cui compare semplicemente I'elenco (espandibile e
BaA
contraibile tramite gli appositi pulsanti LA )dei moduli e argomenti:

Riepilogo Programma di DIRITTO ED ECONOMIA X
ModulilArgomenti “ Statistica argomenti |

" | |

& ]

0%, 1- e fonti del diritto
0, 2-la costituzione

%, 3- persone giuridiche

[ Svolto Parzialm. svolto [ Mon svolto

La seconda scheda “Statistica argomenti” evoca un istogramma indicante le quantita di argomenti per ogni stato di
svolgimento:
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Riepilogo Programma di DIRITTO ED ECONOMIA X

Moduli/Argomenti || Statistica argomenti

4

»

m

Argomenti Svolti Argomenti Parz, Swolti Argomenti non Swvalti

+ b
Tramite i pulsanti di importazione |—| e di esportazione e possibile, data la selezione su una materia, importare
il programma dal programma di un'altra materia o esportare il programma su un'altra materia tra quelle insegnate.

Per entrambe le operazioni, al click sulla relativa icona si aprira la seguente finestra

Scegliere Materia da cui importare il programma X
@ Classe selezionata: SCUCLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE” - BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op RISTORAZIONE - 2AFP LICED

@ Materia selezionata: DIRITTO ED ECONOMIA
Anno Scolastico:l 201420185

7 Classie Materie affribuite al Docente |
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
_ % BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE || 2 & 1-1a storia del diritto

JE 2AFP FIRHOT101G =, 2- codice civile

B8 DIRITTO ED ECOMOMIA.

%3 Materia senza programma simile a quella selezionata

i%s Materia con programma simile a quella selezionata

[Confermal [ Annulla l

in cui il docente seleziona la materia su cui esportare o da cui importare il programma scolastico.

E' possibile effettuare importazione/esportazione anche per materie con diverso identificativo (ad esempio tra
“Matematica” e “Matematica e informatica”) e importare il programma anche su una materia gia provvista di
programma; infatti I'operazione di importazione o esportazione non sovrascrive il programma corrente ma aggiunge
solamente nuovi capitoli e argomenti alla materia selezionata.

Pagina 89 di 94



A[R[G]O SCUOLANEXT

Nel caso di importazione su materia con programma gia esistente, & probabile che i capitoli abbiano il campo ordine
ripetuto pil volte; nel caso e sufficiente andare in modifica per ordinare il nuovo elenco di capitoli a proprio piacimento.

X

Infine I'icona consente al docente di rimuovere perintero il programma creato per una materia.

Programmazione Scolastica (sec. di I° grado e Primarie)
Nella scuola sec. di | grado e Primaria, |l Dirigente o il coordinatore di classe, possono pubblicare i documenti inerenti la
programmazione periodica della scuola, tramite una gestione modificata e migliorata delle bacheca di classe.

" . 1.
Programmazione Scolastica 1
CHIUDI E & + ’f X o | sQ ¥ Anno seoia._stco:l 2015120162
Erogrammazlone Oogetto Documento Dal Al File |Autore Filtro
.o SCUOLAMEDIA
programmazione POt documento di programmazione scolastica  [10/09/2015
D setlimanale
scolastica

|programmazione programmazione scolastica classi medie 2310012015  15/10/2015 ﬁ AIELLO TERESA Classi:1t

La finestra di pubblicazione dei documenti + , consente l'impostazione di numerosi filtri: periodo di validita del
documento, filtro articolato sulle classi, solo classi prime, seconde etc... tutte le classi o specifiche classi e un filtro sulle
materie di studio (e quindi per i docenti) per le quali rendere visibile quel determinato documento.
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Programmazione

Oggetlo: programmazione setimanale

Descrizione: documento di programmazicone scolastica

Caratteri inseriti (max 4000): 38

Data Pubblicazione: |10r09r201 E-

Programmadat|1or09r2015 .ﬂhqzshorzms = 3

Documento: | Sfoglia... | Messun file selezionato.

— Filtro Classi

a

[“IPrime [ seconde [[1Terze [“lQuarte [l Quinte

@ Classi x

() Classi Singole

— Filtro Materia

) Qualsiasi D 5 x

@ Waterie Singole

In particolare:
1) Specificare un oggetto e una descrizione libera riguardante il documento

2) Impostare una data di pubblicazione e un intervallo di validita all’interno del quale il documento sara
consultabile e scaricabili dai docenti

3) Pubblicare il documento, solo per alcune classi (tutte le classi prime, seconde etc.) oppure solo per alcune classi

da scegliere mediante il pulsante
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| Filtro Classi.. X
|{ZI. |Sez. |{'.or50 Sede
| B SEDE MEDIA
/| 2 B SEDE MEDIA
| 3 B SEDE MEDIA
| o[ X SEDE MEDIA
11 B  CORSONORMALE SEDE MEDIA
/| 2 B CORS0 NORMALE SEDE MEDIA
[ 3 B CORS0 NORMALE SEDE MEDIA
[ Confermal [ Annulla l
4) Pubblicare il documento solo per alcune specifiche materie, mediante il pulsante o per tutte.

Visualizzazione Documenti della programmazione scolastica

Nel registro unico, se gestito, viene visualizzata una nuova tab denominata Programmazione che consente la
visualizzazione dei documenti che il dirigente o il coordinatore di classe hanno pubblicato e che riguardano nello
specifico quella classe e la materia che il docente ha selezionato

Giornale || Appello Pro-grammazione” Lez Precedente || Valutazioni arali || Valutazioni scritte || Conoscenze/dbilita || Maote Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemaria
Periodo
‘ (Oggetto File Dettaglio Autore
al

Dal

10/09/2015  29M10/2015 programmazione settimanale ‘ @ documento di programmazione scolastica AIELLO TERESA

g

Il documento puo essere scaricato cliccando sull’icona
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Parametri/Utility

Questa funzioni comprendono la gestione delle opzioni dedicate al docente.
Opzioni Famiglie

Il quest’area il docente puo gestire alcune opzioni specifiche, come la possibilita di far visualizzare ai genitori i voti
giornalieri etc.

P (¥ ]
Pannello Opzioni ey
cHIuD H
Opzione G (D'

Voti Giornalieri Visibili alle Famiglie (Attenzione: & possibile che il dirigente abbia scelto di LI)
sovrascrivere questa opzione e di rendere i voli giornalieri sempre visibili alle famiglie)

Commento Yoti Giornalieri Visibile alle Famiaglie QJ
Mote Registro del Professore Visibili alle Famiglie L')

CHIUDM

: Esce dal pannello opzioni

I' I : Salva le impostazioni

KR
“ % Riduci a icona / ingrandisci pannello opzioni

Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona
attivare o disattivare I'opzione.

O,
mentre quelle non attive dall’icona ; cliccare sul pulsante per
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Verifica Registro del professore
Questa procedura consente di verificare la presenza di voti appartenenti a propri alunni per la propria materia ma che
sono stati immessi da un docente differente.

Questo avviene quando l'alunno passa in corso d’anno da una sezione all’altra e la stessa materia nella classe di
destinazione, viene insegnata da differenti docenti; in questo caso senza l'utilizzo di questa utility, il docente non puo
operare alcun genere di variazione su questi voti precedentemente immessi; li vede in grigio e non li pud ne variare né
cancellare.

L'utilita consente di verificare in ogni classe e materia insegnata, la presenza di voti “orfani” e quindi consente al
docente di farli diventare propri (il docente potra quindi variarli o semplicemente considerarli nel calcolo delle medie
periodiche etc) oppure, di eliminare completamente eventuali valutazioni di prova o immesse dall’altro docente per
sbaglio etc.

1.}

Utility Docente o

— Questa procedura consente di visualizzare incongruenze nei propri registri (alunni con voti, assenze etc. attribuiti da docenti e scolastico:|—2015fzo16 ]

che non insegnano nella classe)

. Struttura Scolastica
. T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ Nessuna incongruenza rilevata nel registro
. o= BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op RISTORAZIONE
JHl 24FP LICED
I_ DIRITTO ED ECOMOMIA
.= COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
‘ﬂ 5ATC SERALE PROFLE

|_ LINGUA E LETTERATURA ITALIANA

Pagina 94 di 94



